OR.271.1.2017
ZAPYTANIE OFERTOWE
na wykonanie ustugi:
Obstuga bankowa Gminy Dubicze Cerkiewne wraz z podleglymi jednostkami

organizacyjnymi w okresie od 24.01.2017r. do 23.01.2021r.

1. Nazwa oraz adres zamawiajacego:

Gmina Dubicze Cerkiewne

17-204 Dubicze Cerkiewne

ul. Gtéwna 65

tel.(85) 682 79 81

fax 85 682 79 80
www.dubicze-cerkiewne.pl

e-mail: gmina@dubicze-cerkiewne.pl

2. Tryb udzielenia zamdéwienia:

Warto$¢ zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoty 30 000 euro. Zamdwienie zgodnie z
art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - prawo zamoéwien publicznych (Dz. U z 2015r.
poz. 2164 ) nie podlega przepisom ustawy. Postepowanie zostalo przeprowadzone w trybie
zapytania ofertowego na podstawie § 5 zalacznika Nr 1 do Zarzadzenia Wewnetrznego Nr OR
120.5.2014 z dnia 12 maja 2014r. Wojta Gminy Dubicze Cerkiewne w sprawie zasad
dokonywania zakupu dostaw, ustug i robdt budowlanych na potrzeby Urzgdu Gminy i Gminy
Dubicze Cerkiewne o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej rOwnowartosci kwoty 30 000
EURO.

3. Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamodwienia jest: Obsluga bankowa Gminy Dubicze Cerkiewne wraz
z podleglymi jednostkami organizacyjnymi w okresie od 24.01.2017r. do 23.01.2021r.
Zamowienie obejmuje otwarcie i prowadzenie rachunkow bankowych:

I. W zakresie budzetu Gminy :

rachunek biezacy — Dochody
- rachunek biezacy — Wydatki
- rachunek biezacy - Budzet

- rachunek depozytowy

- rachunki pomocnicze



II. Rachunki biezace ipomocnicze dla nizej wymienionych jednostek organizacyjnych
posiadacza rachunkow:

- Osrodek Pomocy Spotecznej w Dubiczach Cerkiewnych,

- Gminny O$rodek Kultury, Sportu i Rekreacji w Dubiczach Cerkiewnych,

- Gminna Biblioteka Publiczna w Dubiczach Cerkiewnych,

- Szkota Podstawowa w Dubiczach Cerkiewnych,

III. oraz

- realizacja polecen przelewu na rachunki zamawiajacego,

- realizacja polecen przelewu na rachunki w innych bankach,

- przyjmowanie wplat gotowkowych,

- dokonywanie wyptat gotowkowych,

- prowadzenie punktu kasowego w budynku Urzedu Gminy

CPV-66110000-4 — ustugi bankowe

4. Termin wykonania zamdowienia:

Termin realizacji zamowienia: 24 stycznia 2017r. do 23 stycznia 2021r.

5. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelnienia tych warunkow

O zamowienie publiczne mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy — Prawo zamdwien
publicznych,

2) posiadajg kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrgbnych przepisow tj. Wykonawca ubiegajacy si¢ o realizacje zamdwienia
powinien posiada¢ zezwolenie, o ktorym mowa w art. 30a ustawy — Prawo bankowe lub by¢
utworzone na podstawie przepisow art. 1 ww. ustawy,

3) znajduja si¢ sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,
4) posiadajg odpowiednie zdolnos$ci techniczne lub zawodowe do wykonania zamdwienia,

5) zobowiaza si¢ do otwarcia w terminie 10 dni od dnia zawarcia umowy i1 prowadzenia przez
etatowego pracownika banku Punktu Kasowego w budynku Urz¢edu Gminy w Dubiczach
Cerkiewnych, ul. Gtéwna 65.

Zamawiajacy oceni spetnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu na podstawie dokumentow
zalaczonych do oferty. Nie spetnienie chociazby jednego z warunkow spowoduje wykluczenie
wykonawcy z postgpowania oraz uznanie jego oferty za odrzucona.

6. Wykaz oSwiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy.

1) Wypehiony formularz ofertowy — zak. nr 1.


http://www.koprzywnica.eu/asp/pliki/ikony/zal._nr_1_-_oferta.docx

2) Zezwolenie Prezesa NBP na wykonywanie czynno$ci bankowych lub inny dokument
wynikajacy z Prawa bankowego.

3) Oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu (art. 24 ust. 1 uPzp) oraz spetnia
warunki udzialu w postgpowaniu — zal. nr 2.

4)  Oswiadczenie o zobowigzaniu si¢ (w przypadku wyboru oferty) do otwarcia w terminie
10 dni od dnia zawarcia umowy i prowadzenia przez etatowego pracownika banku Punktu
Kasowego w budynku Urzedu Gminy Dubicze Cerkiewne ul. Gléwna 65 — na formularzu
oferty.

7. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami

1) Wymagane o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy
1 wykonawcy przekazuja: pisemnie na adres Urzad Gminy Dubicze Cerkiewne ul. Gtéwna 65,
tel. 85 682 79 93 lub 94 lub e-mail: gmina@dubicze-cerkiewne.pl.

2) Zapytanie ofertowe wraz z formularzem ofertowym dostgpne jest na stronie internetowe;:
dubicze-cerkiewne.pl, zaktadka: BIP — zapytania ofertowe.

3) Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami: Anna Kulik — Skarbnik Gminy, tel. 85 682
79 94.

8. Opis sposobu przygotowania oferty.

1) Sktadana oferta winna by¢ sporzadzona na formularzu oferty stanowigcym zal. nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

2) Oferte nalezy napisa¢ w jezyku polskim na maszynie, komputerze lub inng trwalg
1 czytelng technika.

3) Upowaznienie do podpisywania oferty winno by¢ dotgczone do oferty, o ile nie wynika ono
z dokumentow do niej zataczonych.

4) W przypadku, gdy wykonawca dotaczy do oferty kopie dokumentéw, musza by¢ one
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe uprawniong do podpisywania oferty.

6) Oferta winna by¢ zlozona w zaklejonym, nienaruszonym opakowaniu adresowanym na
zamawiajacego, opatrzonym:

a) nazwg 1 doktadnym adresem (pieczec¢) wykonawcy

b) napisem oferta na zapytanie ofertowe dot. ,,Obstuga bankowa Gminy Dubicze Cerkiewne
wraz z podleglymi jednostkami organizacyjnymi gminy w okresie od 24.01.2017r. do
23.01.2021r”.

9. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1) Oferte nalezy ztozy¢ w zabezpieczonej kopercie oznaczonej jak w pkt 8 ppkt 6 niniejszego
zapytania ofertowego w sekretariacie Urzegdu Gminy Dubicze Cerkiewne, ul. Gtowna 65, pokoj

nr 6 do dnia 24 stycznia 2017r. godz. 9.00.


http://www.koprzywnica.eu/asp/pliki/ikony/zal._nr_2_-_osw._art._22_i_24.doc

2) Otwarcie ofert odbgdzie si¢ dnia 24 stycznia 2017r. godz. 9.15 w siedzibie zamawiajacego:
Urzad Gminy Dubicze Cerkiewne,

ul. Gtowna 65, pokdj nr 4 (USC).

3) Oferta musi by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie zforma reprezentacji oferenta okre$long w rejestrze handlowym lub innym
dokumencie wtasciwym dla formy organizacji oferenta.

4) Zamawiajacy zastrzega prawo do uniewaznienia postepowania i nie dokonywania wyboru
oferty bez podania przyczyny i bez mozliwosci dochodzenia przez oferentow roszczen z tego
tytutu.

10. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobie oceny ofert.

Przy ocenie ofert i wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiajacy bedzie stosowal n/w
kryteria:

I. Kryterium ceny podzielone na podkryteria cenowe, o sumie wag procentowych

rownej 80%, w tym:

1) otwarcie rachunku bankowego (w zt) 5%
2) miesigczny koszt prowadzenia rachunku bankowego (w zt/ m-c) 20%
3) przelewy srodkéw na rachunki prowadzone w innych bankach (w zt/szt.) 20%
4) przelewy srodké6w na rachunki prowadzone w tym samym banku (w zl/szt.) 10%
5) prowizje od wptat gotowkowych (w zl/szt.) 10%
6) prowizje od wyptat gotdwkowych przez posiadacza rachunku (zt/szt.) 10 %
8) Koszt miesigczny korzystania z sytemu bankowosci elektroniczne;j 5%

II. Kryterium - oprocentowanie Srodkow pieni¢znych na rachunku biezacym i
rachunkach pomocniczych

Kryterium wysokosci oprocentowania S$rodkéw pienieznych na rachunkach biezacych
1 pomocniczych wg zmiennej stopy procentowej (%) 20%
Dla oceny ofert przyjeto skal¢ punktowa 0-100pkt.

Liczba punktow, jaka dana oferta otrzyma za stopien spelnienia poszczegélnych podkryteriow
cenowych, bedzie obliczana w n/w sposob:

Zamawiajacy przyporzadkowuje najkorzystniejszej wartosci (najnizsza cena) maksymalng
ilo$¢ punktow zgodnie z przyjeta skala tj. 100 x waga% danego podkryterium.

Kazdej nastgpnej wartosci zamawiajacy przyporzadkowuje ilos¢ punktéw proporcjonalnie

mniejszg stosujac wzor:

Wartos$¢ najnizsza x 100



X=-- X waga procentowa podkryterium

Warto$¢ badana

Jezeli wykonawca w zlozonej ofercie zaproponuje $wiadczenie ktorejkolwiek z ustug
wymienionych w pkt. 1-9 bezptatnie- uzyska maksymalng ilo$¢ punktéw przewidzianych za
najkorzystniejsza cen¢ tej ustugi, pozostali wykonawcy otrzymaja 0 punktow.
Ad. II. W zakresie kryterium ,,oprocentowanie srodkow pieni¢znych na rachunkach biezacych
1 pomocniczych” oferta moze uzyska¢ maksymalnie 20 pkt.
Zamawiajacy przyporzadkuje najkorzystniejszej wartos$ci (najwyzsze oprocentowanie)
maksymalng ilo$¢ punktow zgodnie z przyjeta skalg tj. 100 x waga % kryterium. Kazdej
nastepnej wartosci zamawiajacy przyporzadkuje ilos¢ punktéw proporcjonalnie mniejsza
stosujac wzor:

warto$¢ badana x 100

X=-- x waga % kryterium

warto$¢ najwyzsza

Ogolna ocena ofert bedzie sumg punktow uzyskanych za poszczeg6lne kryteria i podkryteria.
Za ofertg najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwigksza ilo$¢ punktow.
Przyznane punkty beda zaokraglone do 2-ch miejsc po przecinku.

11. Informacja o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza informacje
o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej Urzedu Gminy w Biuletynie
Informacji Publicznej (BIP) oraz na tablicy ogloszen w swojej siedzibie.

Zalaczniki do zapytania ofertowego:

Zal.nr 1 - oferta

Zal. nr 2 - o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw 1 nie podleganiu wykluczeniu na podstawie

art. 24 ust.1 ustawy Prawo zamodwien publicznych

Dubicze Cerkiewne dn. 19.01.2017r. Wéjt Gminy Dubicze Cerkiewne

Leon Malaszewski


http://www.koprzywnica.eu/asp/pliki/ikony/zal._nr_1_-_oferta.docx

