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Dubicze Cerkiewne dn. 12-05-2015r. 
Numer sprawy: OR.271.34.18.2014 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym na podstawie § 5 regulaminu stanowiącego 

załącznik do Zarządzenia Wewnętrznego Wójta Gminy Dubicze Cerkiewne Nr OR.120.5.2014 z dnia 12 maja 

2014r w sprawie zasad dokonywania zakupu dostaw, usług i robót budowlanych na potrzeby Urzędu Gminy i 

Gminy Dubicze Cerkiewne o wartości szacunkowej nie przekraczającej równowartości kwoty 30 000 EURO 

 
w ramach projektu „Inicjatywy bez granic” współfinansowanego ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Programu Współpracy Transgranicznej Polska-Białoruś–

Ukraina 2007 – 2013 

Zamawiający: Gmina Dubicze Cerkiewne ul. Główna 65 , 17-204 Dubicze Cerkiewne tel. 85 
682 79 81 tel/fax 85 682 79 80 e-mail: gmina@dubicze-cerkiewne.pl, str. intern.: 
www.dubicze-cerkiewne.pl NIP 603 00 14 518 

zaprasza do złożenia oferty cenowej na realizację zadania pn. „Obsługa cateringowa  

seminarium”. 
 
1. Opis przedmiotu zamówienia:  
Zleceniodawca poszukuje Wykonawcy, który wykona zadanie polegające na obsłudze 
cateringowej seminarium organizowanego dn. 22.05.2015r, o godz. 19:00 w Centrum 
Inicjatyw Transgranicznych w Grabowcu. 
 

2. Wymagania związane z wykonaniem zamówienia: 

• Obsługa obejmuje 40 osób, 

• Bufet przygotowany w formie słodkich przekąsek: ciastka, ciasto, cukierki owoce, 
(ilość: min. po 100g  na 1 osobę), 

• Zapewnienie napojów: soki, woda, kawa, herbata, a także cukier, cytryna do herbaty, 
mleko do kawy, (ilość: bez ograniczeń), 

• Dostarczenie podgrzewanych termosów z gorącą wodą, 

• Sposób podania: w formie szwedzkiego stołu z zapewnieniem zastawy ceramicznej: 
sztućce, talerzyki, filiżanki, kubeczki do napojów zimnych i gorących, mieszadełka, 
serwetki w ilości wystarczającej dla obsłużenia wszystkich uczestników. 

• Wykonawca zapewnia nakrycie stołów (obrus). 

• Wykonawca dostarcza poczęstunek najpóźniej 30 min. przed rozpoczęciem 
seminarium. 

• Wykonawca uprzątnie stoły i zabierze zużyte naczynia  po zakończonym seminarium. 
 
3. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania 

tych warunków. 

O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki art. 22 ust. 1 ustawy 
Prawo zamówień publicznych dotyczące: 

• posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. Wykonawca spełni warunek 
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przedkładając oświadczenie o spełnieniu warunków określonych w art. 22 ust.1 
ustawy PZP, 

• posiadania wiedzy i doświadczenia. Wykonawca spełni warunek przedkładając 
oświadczenie o spełnieniu warunków określonych w art. 22 ust.1 ustawy PZP, 

• dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. Wykonawca spełni 
warunek przedkładając oświadczenie o spełnieniu warunków określonych w art. 22 
ust.1 ustawy PZP, 

• sytuacji ekonomicznej i finansowej. Wykonawca spełni warunek w sytuacji, 
przedkładając oświadczenie o spełnieniu warunków określonych w art. 22 ust.1 
ustawy PZP 

oraz nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na 
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. Dokumentem wymaganym do potwierdzenia nie 
podlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 jest oświadczenie Wykonawcy. 
 

4. Opis sposobu obliczenia ceny oferty: 
Jedyne kryterium ofertowe to cena brutto. Kwota ta powinna zawierać wszystkie koszty 
związane z realizacją zadania. Tak wyliczoną cenę należy wykazać w formularzu ofertowym 
stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania.  

5. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:  
CENA OFERTOWA - 100%,  

 
6. Zamawiający nie dopuszcza  składanie ofert częściowych. 

 

7. Oferta powinna zawierać:  wypełniony „Formularz oferty” stanowiącym załącznik nr 1 
do niniejszego zapytania oraz Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 
oraz nie niepodleganiu wykluczeniu, stanowiące załącznik nr 2 do niniejszego zapytania. 
 
8. Miejsce oraz termin składania ofert: 
Oferta może być dostarczona za pośrednictwem: 
- poczty elektronicznej: Ofertę należy przesłać na adres e-mail: k.onopryjuk@dubicze-
cerkiewne.pl w terminie do dnia 15-05-2015r. do godz. 12.00 w temacie: Obsługa 

cateringowa  seminarium. 

- poczty, kuriera lub dostarczona osobiście: Ofertę należy składać w siedzibie 
zamawiającego: Urząd Gminy Dubicze Cerkiew ul. Główna 65, 17-204 Dubicze Cerkiewne, 
pokój nr 6 (sekretariat) w terminie do dnia 15-05-2015 r. do godz. 12.00 z dopiskiem: 
Obsługa cateringowa  seminarium. 
Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
 
9. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z Wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do 

porozumiewania się z Wykonawcami: 

• Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje zamawiający oraz 
Wykonawcy będą przekazywać w formie e-mail lub faksem.  
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• W sprawach związanych z prowadzonym postępowaniem należy zwracać się do: 
Krystyna Onopryjuk tel. 85 682 79 88, w godz. 8.00 – 16.00; nr faksu 85 682 79 80, 
e-mail: k.onopryjuk@dubicze-cerkiewne.pl 

 
10. Z oferentem, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisana umowa.  

 
11. Załączniki do niniejszego zapytania ofertowego:  

• Druk „Formularz oferty”, 

• Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu i nie podlegania 
wykluczeniu, 

• Istotne warunki umowy. 
 
Sporządziła:    
12-05-2015r 
Krystyna Onopryjuk       Zatwierdził:   
                                                                        Wójt Gminy  
 
                                                                                          Leon Małaszewski 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


