
 

Gmina Dubicze Cerkiewne

Ul. Główna 65

17-204 Dubicze Cerkiewne

ogłasza 

konkurs na stanowisko: pomoc administracyjna -pracownik ds. transgranicznych 
działań w dziedzinie kultury, oświaty i gospodarki w Centrum Inicjatyw 
Transgranicznych w ramach realizacji projektu „Inic jatywy bez granic”

Gmina  Dubicze  Cerkiewne  poszukuje  kandydata  do  pracy  przy  realizacji  projektu 
parasolowego  pn.”Inicjatywy  bez  granic”.  W  ramach  projektu  przewiduje  się  realizację 
następujących  działań  ,  w  których  przygotowaniu  przewiduje  się  zaangażowanie 
poszukiwanego pracownika:

1. Wyposażenie Centrum Inicjatyw Transgranicznych

2. 5 dniowa wizyta młodzieży polskiej na Białorusi

3. 5-dniowa wizyta młodzieży białoruskiej w Polsce

4. Warsztaty fotograficzne i dziennikarskie dla młodzieży

5. zorganizowanie wystawy fotograficznej

6. 3-dniowa wizyta lokalnych liderów z Polski na Białorusi

7. 3-dniowa wizyta lokalnych liderów z Białorusi w Polsce

8. zorganizowanie festynu „Na swojską nutę”

9. zorganizowanie seminarium nt. Mechanizmów współpracy z trzecim sektorem

10.przygotowanie i wydanie publikacji

11. utworzenie strony internetowej projektu

12. przygotowanie i wydanie materiałów promocyjnych

Osoba na tym stanowisku będzie odpowiedzialna w szczególności za: 

a. Wykonanie wszystkich zadań związanych z prowadzeniem Centrum
b. Prowadzenie Centrum- zgodnie z harmonogramem Projektu (wrzesień 2014- 

lipiec 2015), 6 godzin dziennie- w godzinach otwarcia Centrum
c. Udzielanie konsultacji dla lokalnej społeczności
d. Przygotowywanie ofert atrakcyjnych form współpracy transgranicznej
e. Organizacja i przygotowanie spotkań z białoruskim Partnerem
f. Ścisła  współpraca  i  regularna  komunikacja  ze  wszystkimi  osobami 

zaangażowanymi w realizację projektu
g. Bieżący  kontakt  oraz  konsultacje  z  koordynatorem  projektu  oraz  Gminą 

Dubicze  Cerkiewne  w  zakresie  przekazywania  tym  podmiotom  wszelkich 

Mikroprojekt „Inicjatywy bez granic”  jest współfinansowany z funduszy UE w ramach Programu Współpracy 
Transgranicznej Polska-Białoruś-Ukraina 2007-2013 i realizowany w ramach projektu partnerskiego „Wsparcie 
transgranicznych inicjatyw społeczności lokalnych w Euroregionie Puszcza Białowieska”, którego liderem jest 
Stowarzyszenie Samorządów Euroregionu Puszcza Białowieska.



 

informacji  i  dokumentów  dotyczących  Projektu  we  wskazanym  przez  nie 
zakresie i  terminach. Uczestnictwo w wywiadach, ankietach oraz badaniach 
ewaluacyjnych. 

h. Obecność podczas kontroli Projektu

i. Prowadzenie dokumentacji projektowej związanej z prowadzeniem Centrum
j. Gromadzenie materiałów promocyjnych- wykonanie zdjęć, nakręcanie filmów 

z działań Centrum
k. Współpraca z Partnerem białoruskim- wyjazdy na Białoruś do Partnera 

Projektu, kontakt mailowy, telefoniczny

l. Prowadzenie miesięcznych kart czasu pracy 

Wymagania, które powinien spełniać kandydat na powyższe stanowisko: 

1. doświadczenie w realizacji działań na rzecz lokalnej społeczności w różnym wieku

2. bardzo dobra znajomość obsługi komputera (MS Office) 

3. znajomość języka rosyjskiego w stopniu komunikatywnych

4. dobrze rozwinięte umiejętności interpersonalne 

5. wysoka kultura osobista 

6. dyspozycyjność 
7. prawo jazdy kat. B

8. bardzo dobra organizacja pracy własnej 

Kandydaci przystępujący do konkursu proszeni są o złożenie następujących 
dokumentów: 

1. CV 

2.  list motywacyjny 

3. Oświadczenie o realizowanych działaniach na rzecz lokalnej społeczności (zał. Nr 1 
do ogłoszenia)

4. Pisemna  własna koncepcja funkcjonowania Centrum Inicjatyw Transgranicznych w 
zakresie kultury, oświaty i gospodarki obu partnerskich gmin Dubicze Cerkiewne i 
Widomla obejmująca  okres od 1 września 2014 do 31 lipca 2015r.

5. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach 
( np. zaświadczenia, certyfikaty ukończenia kursów, szkoleń związanych z 
wymaganiami stanowiska pracy)

Mikroprojekt „Inicjatywy bez granic”  jest współfinansowany z funduszy UE w ramach Programu Współpracy 
Transgranicznej Polska-Białoruś-Ukraina 2007-2013 i realizowany w ramach projektu partnerskiego „Wsparcie 
transgranicznych inicjatyw społeczności lokalnych w Euroregionie Puszcza Białowieska”, którego liderem jest 
Stowarzyszenie Samorządów Euroregionu Puszcza Białowieska.



 

6. oświadczenie o treści: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych 
osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu 
rekrutacji” zgodnie z Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 
osobowych” (t. j.: Dz. U. z 2002 r. Nr 110 poz. 926 z późn. zm.)

Warunki pracy:

Umowa o pracę w wymiarze 3/4 etatu. 

Praca 5 dni w tygodniu w godzinach popołudniowych, co druga niedziela pracująca w zamian 
za dzień wolny w tygodniu. 

Praca 6 godzin dziennie 

od godz. 14.00 lub 15.00 (środa-sobota) 

od godz. 10.00 (wtorek)

Godziny pracy mogą ulec zmiany w zależności od potrzeb związanych z realizacją projektu

Termin składania zgłoszeń upływa z dniem 20-08-2014r. o godzinie 10.00

Zgłoszenia prosimy kierować na adres: 

Urząd Gminy pokój nr 6

ul. Główna 65,

17-204 Dubicze Cerkiewne

(decyduje data i godzina wpływu do urzędu)

e-mail: b.gawryluk@dubicze-cerkiewne.pl

z dopiskiem: konkurs na stanowiska pracownika centrum 

 

Sporządził:       Zatwierdził

Bogusława Gawryluk Leon Małaszewski

18-08-2014 18-08-2014

Mikroprojekt „Inicjatywy bez granic”  jest współfinansowany z funduszy UE w ramach Programu Współpracy 
Transgranicznej Polska-Białoruś-Ukraina 2007-2013 i realizowany w ramach projektu partnerskiego „Wsparcie 
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