Gmina Dubicze Cerkiewne dn. 31-07-2014r.
Numer sprawy: OR.271.34.1.2014
ZAPYTANIE OFERTOWE

w postpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowagim na podstawie 8§ 4 ust 6 regulaminu stageego
zakcznik do Zargdzenia Wewatrznego Wojta Gminy Dubicze Cerkiewne Nr OR.120.528Hnia 12 maja 2014r.w
sprawie zasad dokonywania zakupu dostaw, ustug i bd@t budowlanych na potrzeby Urzdu Gminy i Gminy Dubicze
Cerkiewne o wartdici szacunkowej nie przekraczajcej rownowartosci kwoty 30 000 EURO

na Pelnienie funkcji koordynatora przy realizacji projektu ,,Inicjatywy bez granic”,

w ramach projektu ,Inicjatywy bez granic” wspoéftfinansanego zérodkow Unii Europejskiej w ramach Programu
Wspétpracy Transgranicznej Polska-Biat$érlWkraina 2007 — 2013

Zamawiajacy: Gmina Dubicze Cerkiewne ul. Gtéwna 65 , 17-204 oz Cerkiewne tel. 85 682 79 81 tel/fax 85 682 @9 8
e-mail: gmina@dubicze-cerkiewne.pl, str. intemww.dubicze-cerkiewne.glIP 603 00 14 518

zapraszado ziazenia oferty cenowej na realizaczaméwienia publicznego pn. Petnienie funkcji kooratora projektu
"Inicjatywy bez granic”

kody CPV:

79420000-4 Ustugi zwzane z zarglzaniem

79421000-1 Ustugi zagdzania projektem inne miv zakresie robot budowlanych
79421200-3 Ustugi projektowe inneznw zakresie robét budowlanych

Tryb udzielenia zaméwienia:

Postpowanie prowadzone jest podstawie § 4 ust 6 regnlastanowacego zajcznik do Zarzgdzenia Wewsntrznego Wajta
Gminy Dubicze Cerkiewne Nr OR.120.5.2014 z dnia 1farR@14rw sprawie zasad dokonywania zakupu dostaw, ustug
i rob6t budowlanych na potrzeby Urzdu Gminy i Gminy Dubicze Cerkiewne o wartdci szacunkowej nie
przekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 EURO

Informacje ogolne

I. Opis przedmiotu zamoéwienia

Petnienie funkcji koordynatora projektu w okreste podpisania umowy w sierpniu 2014r do 31 lipcas0w
wymiarze 30 godzin miegiznie na podstawie umowy cywilno prawne;j.

Do obowizkéw koordynatora naleze¢ bedzie:

1) Kierowanie pracami biura Projektu- przez caly okresnia Projektu (sierpie2014- lipiec 2015)

2) Opracowanie i aktualizacja plandw i harmonogram@azpzegoélnych zadaProjektu

3) Planowanie i nadzér nad realizagpdd zgodnie z harmonogramem rzeczowo- finansowym Riwje

4) Terminowe i prawidtowe realizowanie projektu

5) Scista wspétpraca i regularna komunikacja oraz Gadad prag wszystkich os6b zaangavanych w realizagj
projektu

6) Nadzér nad realizagkolejnych etapow Projektu, w tym zgodisdz planami i harmonogramami zawartymi
umowami i innymi dokumentami dotygzymi realizacji projektu

7) Biezacy kontakt oraz konsultacje z opiekunem projekazdnstytucy Wdrazajacg w zakresie przekazywania tym
podmiotom wszelkich informacji i dokumentéw dotgcych Projektu we wskazanym przez nie zakresienitech.
Uczestnictwo w wywiadach, ankietach oraz badanéealuacyjnych.

8) Obecnd¢ podczas kontroli Projektu

9) Nadzdr nad przeprowadzeniem rekrutacji Beneficjerfdojektu oraz dopetnienie wszelkich niedbych
formalnaici z tym zwizanych

10) koordynacja oraz wdranie projektu
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Mikroprojekt ,Inicjatywy bez granic” jest wspotfansowany z funduszy UE w ramach Programu
Wspotpracy Transgranicznej Polska-Biatetlkraina 2007-2013 i realizowany w ramach projektu
partnerskiego ,Wsparcie transgranicznych inicjagpmtecznéci lokalnych w Euroregionie Puszcza
Biatowieska”, ktérego liderem jest Stowarzyszersen®rzdow Euroregionu Puszcza Biatowieska.




11) zaradzanie sekretariatem projektu

12) wspotpraca z Biatoruskim partneremyjazdy na Biatoréido Partnera Projektu, kontakt mailowy, telefonigzn

13) organizacja dziatazaplanowanych w projekcie

14) przygotowywanie sprawozdanerytorycznych z realizacji mikro-projektu,

15) zapewnienie komunikacji pogdzy partnerami i ekspertami

16) kontakt z liderem projektu parasolowego

17) zaradzanie czasem

18) planowanie i rozliczanie poszczeg6inych zada

19) planowanie finansowe, weryfikacja harmonogramutdziarezultatow projektu

20) organizacja Spotkaroboczo-studyjnych partneréw w Polsce i wspétoizieja spotkania na Biatorusi, nadzor nad
ich prowadzeniem - monitoring,

21) Pomiar i monitorowanie wskaikow realizacji Projektu, rezultatéw wskazanychwi@osku o dofinansowanie
Projektu

Wymagania od kandydata:

- wyksztalcenie- wysze magisterskie, kwalifikacje z zakresu zdrania

- doswiadczenie- koordynacja min. czterema projektamarfisowanymi z Funduszy Europejskich, w tym
min. jeden z programu INTERREG potwierdzodeiadczeniem zgodnie zatacznikiem nr 2

— biegta znajom& jezyka rosyjskiego

— znajomd¢ zasad i procedur wdaeiwych dla realizacji projektéw wspétfinansowanyadsrodkéw Unii
Europejskiej

Miejsce realizacji zadai

Realizacja zadazaplanowanych w projekcie odbydvaic bedzie w siedzibie Biura Projektu - Wa Gminy
Dubicze Cerkiewne oraz w Zespole Szkolngw@towym w Dubiczach Cerkiewnych , a t@kw miejscach zwzanych z
realizacj zada po stronie lidera mikroprojektu na terenie Polgiéartnera mikroprojektu na terenie Biatorusi. Zansgacy
w zakresie realizacji projektu udgphi pomieszczenia z wypagaiem oraz materialy biurowe celem prawidtowe) ivesadji
projektu. Wniosek projektu deginy jest do wgldu w siedzibie Zamawiagego, w godzinach pracy.

Okres wykonywania ustugi:

Ustuga wykonywana duizie przez czas trwania projektu - 12 mjegi (sierpiés 2014 — lipiec 2015 roku). W
przypadku zmiany terminu realizacji projektu termivykonania ustugi zostanie uzgodniony przez straaycbnym
aneksem.

Wymiar czasu pracy w projekcie:30 godzin miesicznie
Il. Warunki udziatu w post ¢powaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetmia tych warunkow.

Wykonawca powinien posiadaniezlgdne uprawnienia i zasoby konieczne do niezakitdcoeglizacji przedmiotu
zamowienia a w szczegOléw niezlgdne déwiadczenie, kwalifikacje oraz potencjat osobowy

lll. Informacje o sposobie porozumiewania ¢ zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywaniaswiadczai i
dokumentoéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewaniagst Wykonawcami

1. Wszelkie zawiadomieniaswiadczenia, wnioski oraz informacje zamawaj oraz Wykonawcy ¢la
przekazywé w formie e-mail lub faksem.

Wykonawca mée zwrGct sie do zamawiajcego o0 wyjanienie tréci zapytania.

W sprawach zwizanych z prowadzonym pepbwaniem nalgy zwraca sie do:

wn

o Bogustawa Gawryluktel. 85 682 79 81, w godz. 8.00 — 16.00;nr faks 682 79 80, e-mail:
b.gawryluk@dubicze-cerkiewne.pl

IV. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajicy nie wymaga zabezpieczenia oferty wadium.

V. Termin zwigzania oferta: Wykonawca bdzie zwizany ofery przez okreS0 dni. Bieg terminu zw4zania oferd
rozpoczyna siwraz z uptywem terminu na sktadanie ofert.

1. Opis sposobu obliczenia ceny oferty
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Cena oferty powinna ldyobliczona w zlotych polskich z uwzglnieniem ewentualnych upustéw, jakie oferent
oferuje i naley ja okresli¢ w wysokdci brutto. Kwota ta musi zawiefavszystkie koszty zwiane z realizagj
zadania niezgine do wykonania przedmiotu zamoOwienia. Tak wyligzaere naley wykaza& w ,Formularzu
oferty”, stanowicym zahcznik nr 1 do niniejszych Warunkéw zaméwienia nériin naley poda& takze cer brutto
mieskcznego wynagrodzenia.

1.1. W sytuacji gdy Wykonawgaubiegagcym st o wykonanie ustugidilzie osoba fizyczna, wobec ktérej
Zamawiajcy bedzie miat obowdzek ubezpieczenia spotecznego (sktadki spotecgkiadki na Fundusz Pracy),
wynagrodzenie naime Wykonawcy zostanie olétene poprzez pomniejszenie kwoty wskazanej w foaraul oferty o
kwote sktadek finansowanych i optacanych przez ptatsitadek.

1.2. W sytuacji gdy Wykonawc ubiegagcym st o wykonanie ustugi ¢mlzie osoba fizyczna wobec ktérej
Zamawiajcy nie kedzie miat obowizku ubezpieczenia spotecznego (skladki spoteczsétadki na Fundusz Pracy)
wynagrodzenie nalme Wykonawcy nie ¢mizie ulegato pomniejszeniu o kwosktadek finansowych i optacanych przez
ptatnika sktadek.

2. Warunki zamoéwienia (wymagania zamawigatego) oraz kryteria wyboru najkorzystniejszej ofert
CENA OFERTOWA - 100%,
inne:
Przed zawarciem umowy Zamawiey maze prowadzai dodatkowe negocjacje z Wykonay&térego oferta zostata uznana
za oceniog najwyzej.
Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do uniéniania posipowania bez podania przyczyny.

3. Oferta powinna zawierat: Wypetniony ,Formularz oferty” oraz wykaz projékt potwierdzajcy posiadane
doswiadczenie
4. Miejsce oraz termin sktadania ofert (wybra¢ wiasciwe)

1. Oferta mae by dostarczona za pednictwem:

- poczty elektronicznej

Oferty naley przest& na adres e-mail: b.gawryluk@dubicze-cerkiewne.pl

w terminie do dnia 04-08-2014 r.

w temacie: Petnienie funkcji koordynatora przy realizacji mkiu ,,Inicjatywy bez granic”

- poczty, kuriera lub dostarczona osolfcie:

Oferty naley sktad& w siedzibie zamawiagego: Urad Gminy Dubicze Cerkiew ul. Gléwna 65, 17-204 Dubicz
Cerkiewne w pokoju nr 6 (sekretariat) w terminiecihga 04-08.2014 r.

z dopiskiem:,, Petnienie funkcji koordynatora przy realizacji pkiu ,,Inicjatywy bez granic”

2. Oferty zl@zone po terminie niedalg rozpatrywane.
3. Oferent mee przed uptywem terminu sktadania ofert zmidnb wycof& swop ofert.
4. W toku badania i oceny ofert Zamawi@j maze zadat od oferentdw wyjgnien dotyczcych tréci zlozonych ofert.

5. Istotne dla stron postanowienia, ktére zogtaprowadzone do téei zawieranej umowy.

Z oferentem, ktéry zley najkorzystniejsg oferte zostanie podpisana umowa.

6. Opis czéci zamdwienia, jgeli zamawiajcy dopuszcza sktadanie ofertéziowych

Zamawiajcy nie dopuszcZdepuszezgwiasciwe podkréli¢) sktadania ofert egciowych.

7. Zalyczniki do niniejszych warunkéw zaméwienia stanpwi

1. Druk ,Formularz oferty”
2. wykaz projektéw potwierdzagych déwiadczenie

Dubicze Cerkiewne, 31-07-2014r
sporzadzit: Bogustawa Gawryluk Wojt Gminy
Leon Mataszewski
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