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Egzemplarz nr A

Regionalna Izba Obrachunkowa

w Bialymstoku

Protokol
problemowej kontroli gospodarki finansowej przeprowadzone;j

w Zespole Szkét w Dubiczach Cerkiewnych za okres 2010 roku

Dubicze Cerkiewne, luty - marzec 2011r.



Protokotl

Problemowej kontroli gospodarki finansowej przeprowadzonej w Zespole Szkét w
Dubiczach Cerkiewnych, 17-204 Dubicze Cerkiewne, ulica Parkowa 30 w dniach od
10.02.2011r. do 6.04.2011r. (z przerwa w dniach 14, 22 — 25, 28.02.2011r. i 02, 14 -18,
21.03.2011r. i 01.04.2011r.) przez Anatola Kordiukiewicza st. inspektora Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Bialymstoku na podstawie upowaznienia Nr 12 z dnia 09.02.2011r. Prezesa
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Bialymstoku.

Zakres kontroli

Kontrolg problemowa gospodarki finansowej przeprowadzono w zakresie gospodarki

finansowej za okres 2010r. obejmujac nastgpujace zagadnienia:

ustalenia ogdlno-organizacyjne

- ksiggowosc i sprawozdawczosé

- gospodarke pienigzng i rozrachunki
- plan finansowy i jego zmiany

- realizacja planu finansowego

- wyposazenie w majatek

- rozliczenia finansowe z budzetem gminy.
L Ustalenia ogdlno-organizacyjne.

1. Dane ogoélne.

Stanowisko dyrektora Zespotu Szkét w Dubiczach Cerkiewnych peini Pani Bozena
Maria Markiewicz od dnia 01 wrzesnia 2006 roku do dnia 31 sierpnia 2011 roku na podstawie
zarzadzenia nr 27/2006 Wéjta Gminy Dubicze Cerkiewne z dnia 22 sierpnia 2006 roku w
sprawie powierzenia stanowiska Dyrektora Zespotu Szkél w Dubiczach Cerkiewnych
(zatacznik nr 2 do protokotu kontroli).

Organizacja Zespolu Szk6t nie przewiduje stanowiska wicedyrektora. Ustalono, ze
organ prowadzacy na czas nieobecnosci dyrektora nie wyznaczyl nauczyciela zastepujacego
dyrektora (art. 39 ust. 7 ustawy o systemie oswiaty). Zgodnie z zapisem art. 39 ust. 7 ustawy o
systemie oswiaty w przypadku nieobecnoscei dyrektora szkoly lub placowki zastgpuje go
wicedyrektor, a w szkolach i placowkach, w ktérych nie utworzono stanowiska wicedyrektora —
inny nauczyciel tej szkoly lub placowki, wyznaczony przez organ prowadzacy.
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W trakcie trwania kontroli Wéjt Gminy Dubicze Cerkiewne wydal zarzadzenie nr
11.2011 z dnia 10 marca 2011 roku w sprawie wyznaczenia nauczyciela zastepujacego
Dyrektora Zespotu Szkél w Dubiczach Cerkiewnych w czasie nieobecnoscei i wyznaczyl na
okres do dnia 31 sierpnia 2011 roku nauczyciela zastgpujacego Dyrektora Zespotu Szkot w

Dubiczach Cerkiewnych w czasie jego nieobecnosci (zatacznik nr 2 do protokotu kontroli).

Statut Zespotu Szkél w Dubiczach Cerkiewnych stanowigcey zatacznik do uchwaty nr
XXVIII-133/02 Rady Gminy Dubicze Cerkiewne z dnia 02 lutego 2002 roku w §3 stanowi, ze:

. 1. Zespol jest jednostkq budzetowq.

2. Szczegolowe zasady finansowania Zespotu oraz prowadzenia gospodarki finansowej

okreslajq odrebne przepisy.”

Statut Zespotu w §6 stanowi migedzy innymi, ze Dyrektor Zespotu:

. 3) dysponuje srodkami finansowymi pozabudzetowymi,

6) zatrudnia i zwalnia nauczycieli i pracownikow obstugi na podstawie odrebnych

przepisow,

8) dysponuje srodkami finansowymi okreslonymi w planie finansowym zespolu i ponosi

odpowiedzialnosé¢ za ich prawidlowe wykorzystanie,

10) organizuje administracyjng, finansowq i gospodarczq obstuge zespolu,

Dyrektor ma prawo:

1) wydawania polecen stuzbowych wszystkim pracownikom Zespolu,

2) decydowania o wewnetrznej organizacji pracy zespolu i jej biezqcym

funkcjonowaniu.

Dyrektor Zespotu odpowiada za:

2) zgodnos¢ funkcjonowania zespolu z przepisami prawa oSwiatowego i statutu zespotu,

4) celowe wykorzystanie srodkéw przeznaczonych na dzialalnosé zespoltu.

Ustalono, ze obstuga ekonomiczno — administracyjna i finansowo — ksiggowa byla i jest
prowadzona przez Urzad Gminny w Dubiczach Cerkiewnych na podstawie zasad
rachunkowosci ustalonych przez Wéjta Gminy (w siedzibie Urzgdu Gminy przez pracownikow
Urzedu Gminy). Wéjt Gminy w zakresach czynnosci pigciu pracownikéw Urzedu Gminy
niektore obowiazki z zakresu rachunkowosci Zespotu Szkot powierzyl im do realizacji (np.:
zakres czynnosci skarbnika gminy zawiera nastepujacy zapis ,,Prowadzenie biezacej
ksiegowosci urzedu gminy 1 jednostek organizacyjnych™).

Zgodnie z przepisami art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty

(Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.) w celu wykonywania zadan wymienionych w ust. 7




(w tym wymienionych w pkt ,.3 zapewnienie obstugi administracyjnej, finansowej, w tym w
zakresie wykonywania czynnosci, o ktorych mowa w art. 4 ust. 3 pkt 2-6 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z pozn. zm.), i
organizacyjnej szkoly lub placéwki) organy prowadzace szkoly moga tworzy¢ jednostki
obstugi ekonomiczno-administracyjnej szkot i placowek lub organizowaé¢ wspolng obstuge
administracyjng. finansowg i1 organizacyjna prowadzonych szkot i placowek, o ktérej mowa w
ust. 7 pkt 3.

Na podstawie przepisow art. 5S¢ pkt 1 ustawy o systemie oswiaty, zadania i kompetencje
organu prowadzacego w powyzszym zakresie, przystuguja dla rady gminy. Rada Gminy w
Dubiczach Cerkiewnych nie podj¢ta odpowiedniej uchwaty we wskazanym zakresie. Statut
Zespotu Szkot w §6 pkt 10 stanowi, ze Dyrektor Zespolu Szkél organizuje administracyjna,
finansows i gospodarczg obstuge Zespotu Szkot.

Z ustalen kontroli wynika, ze wymogi wynikajace z art. 53 ust. 2 i art. 54 ust. 1 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych oraz art. 4 ust. 3 pkt 1 i art. 10 ustawy o
rachunkowosci sg nieprzestrzeganie. Uprawnienia Dyrektora wynikajace z ustalen zawartych w
§6 pkt 6 i 10 statutu Zespotu Szkot sa nie realizowane. Dodatkowe zapisy w statucie Zespotu
wskazuja, ze Dyrektor ma prawo decydowania o wewngtrznej organizacji pracy Zespohu i jej
biezacym funkcjonowaniu oraz odpowiada za zgodnos¢ funkcjonowania Zespolu z przepisami
prawa $wiatowego i Statutu Zespolu. Powyzsze postanowienia Statutu nie byly w pelni
realizowane.

W trakcie kontroli informacji udzielali:

- Pani Bozena Maria Markiewicz — Dyrektor Zespotu Szkot w Dubiczach Cerkiewnych,

- Pani Anna Kulik — Skarbnik Gminy w Dubiczach Cerkiewnych,

- oraz inni pracownicy Zespotu Szkét i Urzedu Gminy w Dubiczach Cerkiewnych.
2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne.

2.1. Rada Gminy Dubicze Cerkiewne uchwatg Nr XXVIII-132/02 z dnia 08 lutego 2002
roku w sprawie utworzenia Zespotu Szk6t w Dubiczach Cerkiewnych z dniem 01 wrzesnia
2002 roku utworzyta w Zespol Szkot w Dubiczach Cerkiewnych (zatacznik nr 1 do protokotu
kontroli). Uchwata w §1 i §2 stanowi:

»$1.1. Z dniem 1 wrzesnia 2002 roku ze Szkoly Podstawowej w Dubiczach Cerkiewnych
i Publicznego Gimnazjum w Dubiczach Cerkiewnych tworzy si¢ w formie jednostki budzetowej

Zespol Szkol w Dubiczach Cerkiewnych.
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§2 Mienie znajdujqce sie w uzytkowaniu Szkoly Podstawowej i Publicznego Gimnazjum
w Dubiczach Cerkiewnych — staje si¢ mieniem Zespotu Szkét w Dubiczach Cerkiewnych.”

Rada Gminy Dubicze Cerkiewne uchwatg nr XXVIII-133/02 z dnia 12 kwietnia 2002
roku w sprawie nadania Statutu Zespolowi Szkét! w Dubiczach Cerkiewnych w formie
zalacznika do uchwaty nadata Statut Zespotowi Szkot w Dubiczach Cerkiewnych.

Aktualnie obowiazuje Statut Zespolu Szkét w Dubiczach Cerkiewnych stanowiacy
zatacznik do uchwaty nr 6/2008 Rady Pedagogicznej Zespotu Szkot w Dubiczach Cerkiewnych
z dnia 12 czerwca 2008 roku ,,w przedmiocie ujednolicenia statutu szkoly”. W trakcie kontroli
okazano uchwale z zalacznikiem, tekst jednolity Statutu Zespotu Szkét w Dubiczach
Cerkiewnych oraz nastgpujace zmiany Statutu: uchwata Rady Pedagogicznej Zespotu Szkot w
Dubiczach Cerkiewnych nr 17/2008 z dnia 07.10.2008 roku, uchwata Rady Pedagogicznej
Zespotu Szkot w Dubiczach Cerkiewnych nr 12/2010 z dnia 11.10.2010 roku, uchwata Rady
Pedagogicznej Zespotu Szkét w Dubiczach Cerkiewnych nr 15/2010 z dnia 13.11.2010 roku.

Statut ustala migdzy innymi, ze:

- Nazwa szkotly brzmi: ,,Zesp6t Szkot w Dubiczach Cerkiewnych™ (§1 pkt 1).

- Zesp6l Szkoél w Dubiczach Cerkiewnych tworza: Szkota Podstawowa w Dubiczach
Cerkiewnych i Publiczne Gimnazjum w Dubiczach Cerkiewnych (§1 pkt 1).

- Zesp6t Szkot ma siedzibg w Dubiczach Cerkiewnych przy ulicy Parkowej 30 (§1 pkt
2).

- Organem prowadzacym Zespo6t jest Gmina Dubicze Cerkiewne (§2 pkt 1).

- Zespot jest jednostka budzetowg (§3 pkt 1).

- Szczegblowe zasady finansowania Zespotu oraz prowadzenia gospodarki finansowej
okreslaja odrgbne przepisy (§3 pkt 2). Statut nie ustala i nie okresla, Zze obstuge ekonomiczno —
administracyjng i finansowo — ksiggowa Zespotu prowadzi Urzad Gminy. Uchwala Rady
Gminy w sprawie utworzenia Zespotu Szkot w Dubiczach Cerkiewnych w zakresie obstugi
finansowo — ksiggowej (prowadzenia rachunkowosci w rozumieniu art. 4 ust. 3 ustawy o
rachunkowosci) nie zawiera zadnych postanowien.

- Szkola prowadzi dziatalnos¢ dydaktyczna, wychowawczg i opiekunicza na etapie
nauczania: szkoly podstawowej, cykl ksztalcenia trwa 6 lat i gimnazjum, cykl ksztalcenia trwa
3 lata i konczy si¢ egzaminem dajacym mozliwo$¢ dalszego ksztalcenia w liceum
profilowanym lub szkole zawodowej (§2 pkt 3).

- W Zespole funkcjonuje oddzial przedszkolny realizujacy program wychowania

przedszkolnego (§23).

il

|




IE

AU

il
)

2.1.1. Rada Gminy Dubicze Cerkiewne uchwata Nr XXII/101/08 z dnia 29 grudnia
2008 roku w sprawie organizacji Punktu Przedszkolnego w Dubiczach Cerkiewnych utworzyta
z dniem 1 lutego 2009 roku Punkt Przedszkolny ,,Osrodek Wychowania Przedszkolnego
wedlug Marii Montessori”. Rada Gminy powotala si¢ na przepisy art. 14a, ust.1a i 5 ustawy z
dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty, przepisy §1 pkt 2 i §2 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 10 stycznia 2008 roku w sprawie rodzajow innych form
wychowania przedszkolnego, warunkéw tworzenia i organizowania tych form oraz sposobu ich
dzialania oraz na przepisy art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 08 lipca 1990 roku o samorzadzie
gminnym. Organizacjg¢ Punktu przedszkolnego okresla zalacznik do uchwaly i ustala, ze:

- .81 pkt 1 Punkt Przedszkolny jest alternatywnq placowkq edukacji przedszkolnej dla
dzieci wiejskich w wieku 3 — 5 lat.”

- .81 pkt 3 Punkt Przedszkolny dziala w budynku Zespolu Szkol w Dubiczach
Cerkiewnych: ul. Parkowa 30, 17-204 Dubicze Cerkiewne."”

-, 81 pkt 4 Organem prowadzqcym punkt jest Gmina Dubicze Cerkiewne. "

- ,,$3 pkt 1 Punkt przedszkolny jest osrodkiem srodowiskowym”

-, $5 pkt 1 Organami Punktu Przedszkolnego sq: a) Dyrektor, b) Nauczyciele.”

- ,$19 Zasady gospodarki finansowej i materialowej Punktu okreslajq odrebne
przepisy.”

Rada Gminy nie ustalita formy organizacyjno — prawnej powotanej jednostki sektora
finansow publicznych oraz w zadaniach Dyrektora Punktu Przedszkolnego pominigto
odpowiedzialno$¢ w zakresie gospodarki finansowej i wykonywania obowiazkéw w zakresie
rachunkowosci okreslonych ustawa (o finansach publicznych i o rachunkowosci). Brak jest
wskazania, kto pelni funkcje dyrektora Punktu Przedszkolnego.

Wéjt Gminy nie okreslit sposobu wykonania powyzszej uchwaty Rady Gminy. Wojt
ograniczyl si¢ do poinformowania dyrektora Zespotu Szkél (pismem z dnia 30.01.2009 roku
bez nr), ., ... ze od 1 lutego 2009 roku sprawuje Pani bezposredni nadzor pedagogiczny nad
Punktem Przedszkolnym Osrodek Wychowania przedszkolnego wedlug metody Marii
Montessori, ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidlowe gromadzenie i przechowywanie
dokumentacji punktu oraz reprezentuje punkt na zewnatrz.” Zgodnie z przyjgta organizacja
Punktu Przedszkolnego organem Punktu przedszkolnego jest jego Dyrektor (§5 pkt 1a). Brak
jest udokumentowanego potwierdzenia, aby Wojt Gminy w ramach zadan woéjta zatrudnit
dyrektora Punktu Przedszkolnego (art. 30 ust. 2 pkt 5 ustawy o samorzadzie gminnym).

Ustalono, ze w okresie objetym kontrolg Punkt Przedszkolny prowadzil gospodarke

finansowa zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 79 ust. 1 ustawy o systemie oswiaty w

| !W-?



Al

i

i\ vﬂiul lhi

I
Rt

|

formie jednostki budzetowej. Rachunkowos¢ dla Punktu Przedszkolnego prowadzil Urzad
Gminy (w formie odrgbnych ksiag rachunkowych). Funkcjg Dyrektora Punktu Przedszkolnego
wykonywal Dyrektor Zespotu Szkét w Dubiczach Cerkiewnych. Punkt Przedszkolny jako
gminna samorzadowa jednostka organizacyjna otrzymata numer identyfikacyjny REGON:
200251115. (zalacznik nr 9 do protokotu kontroli).

2.1.2. Rada Gminy Dubicze Cerkiewne uchwala Nr XXI1/101/08 z dnia 30 czerwca
2006 roku w sprawie zalozenia Szkolnego Schroniska Miodziezowego w Dubiczach
Cerkiewnych utworzyla sezonowe schronisko mlodziezowe o nazwie Szkolne Schronisko
Miodziezowe w Dubiczach Cerkiewnych z siedziba przy ul. Parkowej 30. Akt zatozycielski
Szkolnego Schroniska Mtodziezowego stanowi zalacznik nr 1 do uchwaty. Akt zalozycielski
Schroniska ustala, ze Schronisko jest zorganizowane w pomieszczeniach Zespotu Szkot w
Dubiczach Cerkiewnych. Statut Szkolnego Schroniska Mtodziezowego Sezonowego w
Dubiczach Cerkiewnych stanowi zatacznik nr 2 do uchwaty.

Statut Schroniska ustala, ze:

- ,, §4 Organem prowadzqcym schronisko jest Gmina Dubicze Cerkiewne. "

-, 83 Organem sprawujqcym nadzor pedagogiczny jest Podlaski Kurator Oswiaty. ”

- ., 86 Pracq schroniska kieruje Kierownik Schroniska, zatrudniony przez Wéjta Gminy
Dubicze Cerkiewne.”

- ., 98. 1. Schronisko jest zorganizowane w pomieszczeniach Zespotu Szkét w Dubiczach
Cerkiewnych, dysponuje 25 miejscami noclegowymi. Zasady udostepniania pomieszczen
szkolnych na dzialalno$¢ schroniska okresli porozumienie zawarte pomiedzy Dyrektorem
Zespotu Szkot a Kierownikiem Schroniska.”

- ,912. 2. Do obowiqzkow kierownika w szczegdlnosci nalezy:

1) kieruje dzialalnosciq schroniska i reprezentuje go na zewnqtrz;

3) dysponuje Srodkami finansowymi okreslonymi w planie finansowym schroniska i
ponosi odpowiedzialnos$é za ich prawidlowe wykorzystanie,

4) jest kierownikiem zaktadu pracy dla pracownikow zatrudnionych w schronisku;

5) wykonuje inne zadania, a w szczegdlnosci:

h) przyjmowanie zaliczek i oplat za ustugi schroniska i prowadzenie ich ewidencji,

i) podejmowanie decyzji o ewentualnym zwrocie zaliczek za noclegi,

J) prowadzenie rachunkowosci schroniska zgodnie z istniejqcymi przepisami,

k) prowadzenie magazynu schroniska,

n) organizowanie i nadzorowanie sprzqtania schroniska,
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o) statystyka i sprawozdawczosé z dzialalnosci schroniska,

"~ p) biezqce i zgodne z przepisami prowadzenie na ustalonych drukach nastepujqcej
dokumentacji schroniska: sporzqdzanie arkusza organizacji schroniska, ewidencja zgloszonych
zespolow wycieczkowych z terminarzem rezerwowych noclegow, ksiega rejestracyjna zespotéw
wycieczkowych i pojedynczych turystow, dziennik podawczy i teczka z korespondencja, ksiegi —
inwentarzowa, magazynowa, materialowa (pamiqtkowa), kwitariusz przychodowy oraz inne
ksiegi rachunkowo — kasowe wymagane przez organ nadzorujqcy w zakresie finansowo —
kasowym, ksiqzka zyczen i zazalen.”

- ,§13. 1. W schronisku mogq by¢ zatrudniani pracownicy obstugi na warunkach
uzgodnionych z Wojtem Gminy Dubicze Cerkiewne. "

-,917. 1. Schronisko jest jednostkq budzetowq gminy.

2. Wplywy pochodzqce z tytulu prowadzenia schroniska odprowadzane sq na rachunek
dochodow wlasnych Zespotu Szkol w Dubiczach Cerkiewnych.

3. Z wplywow z oplat pokrywa sie wydatki schroniska nie znajdujgce pokrycia w
budzecie organu prowadzqcego schronisko.

4. Wysokos¢ oplat za korzystanie z miejsc noclegowych w schronisku ustala Wéjt Gminy
Dubicze Cerkiewne na wniosek Kierownika schroniska.”

Ustalono, ze postanowienia Rady Gminy okre$lone w statucie Schroniska w zakresie
sposobu prowadzenia gospodarki finansowej Schroniska i zatrudniania kierownika Schroniska
w okresie objetym kontrolg byty nieprzestrzegane. Przepisy wskazane w uchwale powotujacej
Schronisko potwierdzaja, ze Rada Gminy powolala nowa samorzadowa jednostke
organizacyjna, ktora jest zobowiazana prowadzi¢ gospodarke finansowa w formie
przewidzianej dla jednostek budzetowych (art.18 ust. 2 pkt 9 lit. ,.,h” ustawy o samorzadzie
gminnym i art. 79 ust. 1 ustawy o systemie o$wiaty).

Wéjt Gminy nie okreslit sposobu wykonania powyzszej uchwaty Rady Gminy. Wojt
Gminy ograniczyt si¢ do zawarcia umowy zlecenia nr 22/2010 z dnia 24 czerwca 2010 roku z
kierownikiem Schroniska, a nie umowy o pracg z kierownikiem Schroniska jak wymaga Statut
Schroniska (§6).

Ustalono, ze zostalo zawarte porozumienie w dniu 21 czerwca 2010 roku w sprawie
udostgpnienia nieodplatnie na okres wakacyjny (dwéch miesigey) pomieszcezen szkolnych na
dziatalnos¢ schroniska (§8.1), a umowa zlecenia nr 22/2010 z Panem Nesterukiem Jerzym na
prowadzenie Schroniska zostata zawarta 24 czerwca 2010 roku na okres od 25 czerwca 2010

roku do 22 sierpnia 2010 roku.
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Wojt Gminy Dubicze Cerkiewne zarzadzeniem nr 105/2009 z dnia 30 czerwca 2009
roku ustalil wysoko$¢ oplat za korzystanie z miejsc noclegowych w Schronisku (cennik
obowigzuje aktualnie) przy braku udokumentowanego wniosku kierownika Schroniska (§17.4).

Ustalono, ze w okresie objetym kontrolg Schronisko nie prowadzito gospodarki
finansowej zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 79 ust. 1 ustawy o systemie oswiaty w
formie jednostki budzetowej. Brak jest dla Schroniska planu finansowego, odrgbnych ksiag
rachunkowych, sprawozdan budzetowych i finansowych. Schronisko prowadzilo gospodarke
finansowag w ramach rachunku dochodow wlasnych w Zespole Szkét w Dubiczach
Cerkiewnych. Obstluge finansowa Schroniska prowadzit Urzad Gminy. Zgodnie z wymogami
Statutu rachunkowos¢ Schroniska prowadzi kierownik Schroniska zgodnie z obowigzujacymi
przepisami (§12. 5j). Funkcje¢ kierownika Schroniska wykonywat kierownik na podstawie
umowy zlecenia (a nie umowy o pracg) przy braku odpowiedniego udzielonego
pelnomocnictwa przez Wojta Gminy na podstawie art. 47 ustawy o samorzadzie gminy.

(zatacznik nr 6 do protokotu kontroli).

2.2. W trakcie kontroli okazano zarzadzenie nr 28/2006 Wdjta Gminy Dubicze
Cerkiewne z dnia 22 sierpnia 2006 roku w sprawie udzielenia pelnomocnictwa Dyrektorowi
Zespotu Szkot w Dubiczach Cerkiewnych Pani Bozenie Marii Markiewicz. Brak zarzadzenia
dotyczacego pelnomocnictwa w zakresie zarzadzania Punktem Przedszkolnym. (zalacznik nr 3

do protokotu kontroli).

2.3. Rada Gminy Dubicze Cerkiewne uchwalg Nr XXX/168/06 z dnia 28 lipca 2006
roku w sprawie wyrazenia zgody na utworzenie rachunku dochodéw wlasnych w Zespole Szkot
w Dubiczach Cerkiewnych ustalita Zrodla dochodow wlasnych oraz ich przeznaczenie i
wskazata, ze dysponentem rachunku dochodéw wiasnych jest Dyrektor Zespolu Szkol, a
wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy. (zatacznik nr 4 do protokotu kontroli).

Rada Gminy Dubicze Cerkiewne uchwatg Nr XXXVII/169/10 z dnia 28 wrzesnia
2010 roku w sprawie okreslenia gminnych jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnosé
okreslona w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie os$wiaty, ktore gromadzg dochody
okreslone w uchwale na wydzielonym rachunku, zrédla tych dochodéw i ich przeznaczenia
oraz sposobu i tryb sporzadzania planu finansowego dochodéw gromadzonych na wydzielonym
rachunku i wydatkéw nimi finansowanych, dokonywania zmian w tym planie oraz ich

zatwierdzania ustalila Zrodla dochodéw wilasnych oraz ich przeznaczenie (§2 i 3) i wskazala
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sposob i tryb sporzadzania planu finansowego, dokonywania zmian w tym planie oraz tryb jego

zatwierdzania (zalgcznik nr 5 do protokotu kontroli).

2.4. Przepisy wewngtrzne opisujace przyjete zasady rachunkowosci.
W okresie objetym kontrola i aktualnie brak bylo ustalonych przez Dyrektora

Zespolu Szkot w Dubiczach Cerkiewnych przepisow wewngtrznych opisujacych przyjete i
stosowane zasady rachunkowosci. Ustalono na podstawie udzielonych wyjasnien, ze w okresie
od dnia utworzenia jednostki budzetowej (tj od dnia 01.09.2002 roku) o nazwie Zespot Szkot w
Dubiczach Cerkiewnych korzystano z zasad rachunkowosci ustalonych przez Wojta Gminy
Dubicze Cerkiewne. W okresie objetym kontrola 1 aktualnie korzystano z nastgpujacych
przepiséw obowiazujgcych w Urzedzie Gminy Dubicze Cerkiewne:

- Zarzadzenie wewngtrzne nr 13/2005 z dnia 31 grudnia 2005 roku Wojta Gminy
Dubicze Cerkiewne w sprawie ustalenia ,.instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw”. Zatacznik
nr 5 do zarzadzenia zawiera wykaz nastgpujacych jednostek organizacyjnych, w ktorych
obowigzuje .instrukcja obiegu 1 kontroli dokumentéw™: Urzad Gminy, Gminny Osrodek
Pomocy Spolecznej, Ochotnicze Straze Pozarne, Gminny Osrodek Kultury Sportu i Rekreacji.
Gminnej Biblioteki Publicznej. Zatacznik nie wymienia Zespotu Szkét w  Dubiczach
Cerkiewnych.

- Zarzadzenie wewngtrzne nr 12/2005 z dnia 31 grudnia 2005 roku Wojta Gminy
Dubicze Cerkiewne w sprawie dokumentacji przyjetych zasad rachunkowodci. Zarzadzenie w
§2 wymienia nastepujgce jednostki organizacyjne, w ktorych obowigzuja ustalone przez Wojta
Gminy zasady rachunkowosci: Urzad Gminy w Dubiczach Cerkiewnych, Zespol Szkot w
Dubiczach Cerkiewnych, Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Dubiczach Cerkiewnych,
Gminny Osrodek Kultury, Sportu i Rekreacji w Dubiczach Cerkiewnych, Gminnej Biblioteki
Publicznej w Dubiczach Cerkiewnych. Zarzadzenie bylo zmieniane przez Wojta Gminy
nastepujacymi zarzgdzeniami wewngtrznymi: nr 15/2006 z dnia 31 pazdziernika 2006 roku,
aneksem nr 1/2007 z dnia 20.06.2007 roku do zarzadzenia wewngtrznego nr 15/2006,
zarzadzeniem nr 9/07 z dnia 15 wrzesnia 2007 roku, zarzadzeniem wewngtrznym nr 22/09 z
dnia 23 grudnia 2009 roku.

- Zarzadzenie wewngtrzne nr 14/2006 z dnia 15 wrzesnia 2006 roku Woéjta Gminy
Dubicze Cerkiewne w sprawie ustalenia ,,instrukcji inwetaryzacyjnej”. Zarzadzenie w §1
wymienia nast¢pujace jednostki organizacyjne, w ktérych obowiazuja ustalone przez Wojta
Gminy zasady przeprowadzania inwentaryzacji: Urzad Gminy w Dubiczach Cerkiewnych,

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Dubiczach Cerkiewnych, Gminny Osrodek Kultury,

/é/}/ = %{Jm e = e




{

!E.I

| ,.!;nfil

Sportu i Rekreacji w Dubiczach Cerkiewnych, Zesp6t Szké! w Dubiczach Cerkiewnych,
Gminnej Biblioteki Publicznej w Dubiczach Cerkiewnych.

- Zarzadzenie wewngtrzne nr 5/07 Wojta Gminy Dubicze Cerkiewne z dnia 21 maja
2007 roku w sprawie instrukcji gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy w Dubiczach
Cerkiewnych. Zarzadzenie w §2 zobowiazuje pracownikow Urzedu Gminy w Dubiczach
Cerkiewnych i kierownikéw jednostek podleglych do realizacji postanowien zawartych w
instrukcji oraz zapoznania z jej trescia podlegltych pracownikéw. Zarzadzenie zostalo
zmienione przez Wojta Gminy zarzadzeniem wewngtrznymi nr 13/08 z dnia 30 grudnia 2008
roku. Zataeznik nr 2 do zarzadzenia wewnetrznego ustala wykaz os6b upowaznionych do
dysponowania gotowka i zatwierdzenia dowodéw kasowych oraz wzory ich podpisow.
Zatacznik w pkt. 2 (Wzory pieczegci i podpiséw umieszczanych na czekach gotéwkowych) dla
Zespohu Szkét w Dubiczach Cerkiewnych wymienia nastgpujace osoby upowaznione do
dysponowania gotowka i zatwierdzenia dowodow kasowych i ich wzory podpisow:

Bozena Markiewicz — Dyrektor szkoty

Anatol Pawlowski — W6jt Gminy

Mikotaj Eawrynowicz — Sekretarz Gminy

Anna Kulik — Skarbnik Gminy.

- Zarzadzenie nr 11/2008 Wéjta Gminy Dubicze Cerkiewne z dnia 18 grudnia 2008
roku w sprawie powolania komisji do spraw wyceny i likwidacji srodkéw trwatych, materiatow
i przedmiotéw nietrwatych w urzedzie gminy i jednostkach organizacyjnych.

- Zarzadzenie nr 14/08 Wéjta Gminy Dubicze Cerkiewne z dnia 30 grudnia 2008 roku
w sprawie wprowadzenia do stosowania programow komputerowych. Zarzadzenie ustala, ze
programy komputerowe wymienione w zataczniku nr 1 do zarzadzenia (wraz z opisem funkcji i
parametrow z okresleniem wersji oprogramowania) obowiazujg w Urzedzie Gminy i w pigciu
wymienionych jednostkach organizacyjnych w tym w Zespole Szkét w Dubiczach
Cerkiewnych. Zatacznik nr 2 do zarzadzenia zawiera opisy programéw informatycznych i
zasady ochrony danych oraz systemow ich przetwarzania.

Opisany stan faktyczny w zakresie braku dokumentacji Zespotlu Szkét opisujace;
przyjete zasady rachunkowosci zgodnie z wymogami art. 10 i art. 4 ust. 3 pkt 1 ustawy o
rachunkowosci narusza zasady i wymogi okreslone w art. 5 ust. 7 pkt 3 ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty, ktéry stanowi, ze dokumentacj¢ opisujaca przyjete

zasady rachunkowosci zawsze ustala w formie pisemnej i aktualizuje kierownik jednostki.
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3. Funkcjonowanie kontroli zarzadczej.

3.1. Ocena kompletnosci pisemnych procedur wewnetrznej kontroli w kontrolowane;j
jednostce w $wietle przepiséw ustawy o finansach publicznych, standardéw kontroli zarzadczej
w jednostkach sektora finanséw publicznych z uwzglednieniem zadan realizowanych przez
badang jednostke, jej struktury organizacyjnej i kadrowe;j.

W okresie objetym kontrola w kontrolowanej jednostce Korzystano przepisow
wewngtrznych opracowanych w formie pisemnej przez Wojta Gminy i obowiazujacych w
Urzgdzie Gminy. Czynnosci kontrolne w okresie objetym kontrola wykonywali dyrektor
Zespotu, skarbnik gminy, wéjt gminy, sekretarz oraz inni pracownicy Zespohi np.: intendent.
Czynnosci kontrolne odnoszace si¢ do Zespolu Szkoét nie zostaly okreslone w zakresach
czynnosci pracownikow wykonujgcych czynnosci kontrolne.

Ustalono, ze w okresie objetym kontrolg i aktualnie brak jest udokumentowanych
dziatah podejmowanych przez dyrektora Zespotu Szkét dla zapewnienia realizacji celéw i
zadan kontroli zarzadczej zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 68 ustawy o finansach
publicznych. Zgodnie z zapisem art. 69 ust. 1 pkt 3) ustawy o finansach publicznych do
obowiazku dyrektora Zespolu Szkél nalezy zapewnienie funkcjonowania adekwatnej,
skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej. Przepisy w zakresie instytucji kontroli zarzadczej
weszly w zycie z dniem 01 stycznia 2010 roku, co oznacza, iz przepisy podlegaly stosowaniu
od tej daty. Na podstawie art. 69 ust. 3 Minister Finanséw wydal komunikat w sprawie
standardéw kontroli zarzadczej dla jednostek sektora finanséw publicznych. Instytucja kontroli
zarzadczej rozumiana jest jako ogét dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow i
zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

Obowiazek prowadzenia rachunkowosci Zespolu Szkét przez skarbnika gminy wynika
z zapisow zawartych w zakresie czynnosci skarbnika gminy. W6jt gminy w zakresie czynnosci,
uprawniefi i odpowiedzialnodci skarbnika gminy zawarl nastgpujace zapisy dotyczace
obowigzku prowadzenia rachunkowosci:

»3. Nadzorowanie caloksztaltu prac w zakresie rachunkowosci i finansow

wykonywanych przez poszczegolne jednostki organizacyjne gminy.”

8. Prowadzenie biezqcej ksiegowosci urzedu gminy i jednostek organizacyjnych.”

»J. Opracowywanie sprawozdan finansowych jednostek organizacyjnych gminy oraz

ich analiza.”

» 10. Przekazywanie Srodkow finansowych jednostkom budzetowym.”

Elementy i niektore procedury kontroli zarzadczej sa zawarte w dokumentacji

opisujacej przyjete zasady rachunkowosci obowiazujgce w Urzedzie Gminy. Ustalono, ze
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zokresy czynnosci pracownikow Zespotu Szkét obowiazujace w 2010 roku zostaty opracowane
w formie pisemnej (dyrektora, intendenta). Ustalono, ze zakresy czynnosci pracownikéw
Zespotu i pracownikow Urzedu Gminy (realizujacych czynnosci zwigzane z prowadzeniem
rachunkowosci Zespotu) nie zawierajg zapisow ustalajacych zastgpstwa w czasie ich
nieobecnosci. Zatacznik nr 6 do protokohu kontroli.

Opisane w protokole ustalenia kontroli przeprowadzonej za okres 2010 wykazaly, ze

funkcjonowanie kontroli zarzadczej nie bylo zgodne ze standardami.
I1. Ksiggowos¢ i sprawozdawczosé.

1. Stan i kompletnosé urzadzen ksiggowych.
Na podstawie okazanych w trakcie kontroli urzadzen ksiggowych i dowodéw ksiggowych
dokonano oceny ich stanu i kompletnosci w zakresie zgodnosci z wymogami okreslonymi w
ustawie o rachunkowosci i opisie przyjetych zasad rachunkowosci obowigzujacych w Urzedzie

Gminy.

1.1. Dokumentacja opisujaca przyjete zasady rachunkowosci obowiazujaca w Zespole Szkot w
2010 roku, o ktérej mowa w art. 10 ust. 1 zostala wskazana w pkt. 1. 2. 4 protokotu kontroli.
Ustalono, ze Zespot Szkot nie posiadal wihasnej opracowanej (ustalonej) przez Dyrektora
Zespolu Szkot dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci okresie objetym

kontrolg i aktualnie.

1.2. Badaniu poddano dziennik i zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gléwnej za okres 2010
roku.

a) Dziennik, ksigge glowna i zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi gtéwnej w 2010 roku
prowadzono przy uzyciu komputera w formie wydrukéw komputerowych, oznakowanych
nazwa ksiggi, symbolem programu i wersja, data wydruku oraz oznaczeniem: Zespot Szkot w
Dubiczach Cerkiewnych, Szkota Urzad Gminy Dubicze Cerkiewne.

Dziennik zawiera numeracj¢ stron w okresach miesiecznych. Dziennik zawiera
chronologiczne ujgcie zdarzen oraz zapisy kolejno numerowane od nr 1 do 3.103 (za okres od
2010.01.01 do 2010.12.31). Wydruki dziennikéw za okres 2010 roku wykazujg sumy zapisow
(obrotéw) liczonych w sposéb ciagly narastajaco od poczatku roku oraz wykazuja sumy
obrotéw liczone w okresach miesigcznych (art. 13 ust. 5 i art. 14 ust. 2 ustawy o

rachunkowosci).
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b) Ustalono, ze sposob prowadzenia dziennika i zestawienia obrotow i sald kont ksiegi

glownej umozliwia uzgodnienia jego obrotéw z obrotami zestawienia obrotow i sald kont -

ksiggi glownej (art. 14 ust. 1 ustawy o rachunkowosci). Poddano kontroli sporzadzony dziennik
za rok 2010 z odpowiednimi zestawieniami obrotow i sald (za okresy miesigczne) w zakresie
zgodnosci obrotow (art. 18 ust. 1 ustawy o rachunkowosci). Zestawienia obrotow i sald kont
ksiegi glownej sporzadzone za okresy miesigczne (styczen - listopad) w 2010 roku w zakresie
obrotow miesiecznych i obrotow narastajaco s3 zgodne z odpowiednimi obrotami
miesigcznymi 1 obrotami wykazanymi narastajaco w dzienniku. W badanym zakresie nie
stwierdzono nieprawidtowosci.

¢) Stwierdzono, ze zapisy ksiggowe w dzienniku zawieraja dwie jednakowe daty opisane
.Data dok.” i ,Data spr.”, a na kontach ksiggi giownej jedna dat¢ oznaczong ,Data spr.”.
Ustalono, ze wskazana w zapisie ksiggowym data odnosi si¢ do daty dokonania operacji
gospodarczej, przy braku daty zapisu ksiggowego (i braku daty sporzadzenia dowodu
ksiegowego, jezeli roézni si¢ ona od daty dokonania operacji). Prowadzony sposéb zapisow
ksiegowych w dzienniku i na kontach ksiggi glownej nie spetnia wymogoéw okreslonych w art.

23 ust. 2 pkt 2, 4 ustawy o rachunkowosci.

1.3. Gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji
przewidzianej ustawa o rachunkowosci.

W okresie objetym kontrola prowadzono zbiér dowodéw ksiggowych. Roczny zbior dowodow
ksiggowych za 2010 rok zawiera kolejng numeracjg pozycji dowodéw ksiggowych w ukladzie
rocznym i wykazuje koncowg liczbg 418 (na dzien 31.12.2010). Ustalono w trakcie kontroli na
podstawie miesigcznych zbioréw dowodéw ksiggowych (opisanych: ,.Zespot Szkél w
Dubiczach Cerkiewnych, dowody ksi¢ggowe, miesigc ..., od poz. ... do poz. ... 1 oznaczonych
pieczecia: Zespdt Szkot w Dubiczach Cerkiewnych ...), ze zbiér dowodow ksiggowych za
2010 rok liczy 418 pozycji dowoddw ksiggowych 1 jest zgodny z liczba wykazang w dzienniku
(w kolumnie opisanej ,,Dokument”).

Ustalono, ze w okresie objetym kontrola dowody ksigegowe przechowywano w siedzibie
Urzedu Gminy w Dubiczach Cerkiewnych. Ksiggi rachunkowe prowadzono i przechowywano
w siedzibie Urzgdu Gminy w Dubiczach Cerkiewnych (poza siedziba Zespotu Szkot). Dowody
ksiggowe gromadzono w zbiorach w podziale na okresy sprawozdawcze (miesigczne).
Zgromadzone dowody ksiegowe zawieraja oznaczenie numeru kolejnego pozycji

poszezegolnych dowodow ksiggowych w zbiorze, zgodnego z oznaczeniem numeru ujgcia
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dowodu ksiggowego (wykazanego) w dzienniku, w kolumnie opisanej ,,Dokument” (przy braku
wskazania nr pozycji dziennika). D o

Ustalono, ze pozostala dokumentacja (taka jak dokumentacja opisujaca przyjete zasady
rachunkowosci, dokumenty inwentaryzacyjne, sprawozdania budzetowe i finansowe) jest
przechowywana w wydzielonych zbiorach. W badanym zakresie nie stwierdzono

nieprawidtowosci.

1.4. System shuzacy ochronie danych i ich zbioréw (dowodéw ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentow stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw).

W okresie objetym kontrolg 1 aktualnie w Zespole Szkot brak bylo ustalonych
wlasnych przepisow wewngtrznych w zakresie ochrony danych i ich zbioréw (dowodow
ksiggowych, ksiag rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w
nich zapiséw). Korzystano z przepisow obowigzujacych w Urzedzie Gminy Dubicze
Cerkiewne. Wéjt Gminy Dubicze Cerkiewne zarzadzeniem nr 14/08 z dnia 30 grudnia 2008
roku w sprawie wprowadzenia do stosowania programéw komputerowych ustalit, ze programy
komputerowe wymienione w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia (wraz z opisem funkcji i
parametrow z okresleniem wersji oprogramowania) obowiazuja w Urzedzie Gminy i w pieciu
wymienionych jednostkach organizacyjnych w tym w Zespole Szkél w Dubiczach
Cerkiewnych. Zalacznik nr 2 do zarzadzenia zawiera opisy programéw informatycznych i

zasady ochrony danych oraz systemow ich przetwarzania.

2. Prawidlowos¢ zapisow w ewidencji ksiggowej.

W zakresie prawidlowosci zapiséw w ksiggach rachunkowych zbadano sposob przestrzegania
zasad 1 wymogoéw okreslonych w tym zakresie w ustawie o rachunkowosci, rozporzadzeniu
Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 roku i rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 roku w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci..., oraz w opisie przyjetych zasad
rachunkowosci dotyczacych sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych ustalonych przez Wéjta

Gminy a odnoszgcych sig¢ do Zespotu Szkot.

2.1. W zakresie prawidlowosci otwierania ksiag rachunkowych na poczatek roku i ich
zamykania na dzien konczacy rok obrotowy oraz chronologii zapiséw w ksiggach
rachunkowych uwag nie wniesiono. Terminowos¢ zapisoOw nie mogla byé¢ poddana ocenie z

uwagi na przywotany wczesniej brak wskazywania daty zapisu.
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obicgu i kontroli dokumentéw” zgodnie z zalacznikiem nr S do zarzadzenia wewnetrznego nr
13/2005 Wojta Gminy Dubicze Cerkiewne z dnia 31 grudnia 2005 roku brak jest w wykazie
Zespolu Szkot. Z powyzszych ustalen wynika, ze obowigzujaca w Urzedzie Gminy ,,Instrukcja
obiegu i kontroli dokumentéw” nie obowiazywata i nie byla stosowana w Zespole Szkot.

Ustalono, ze prowadzone sg zapisy na kontach ksiggi glownej zgodnie z planem kont
ustalonym w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont ..., 1 w ujgciu systematycznym oraz zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu. W
zakresie wymogow 1 zasad okreslonych w art. 15 ustawy o rachunkowosci nie stwierdzono

uchybien.

3. Sprawozdawczos¢ budzetowa.

Badaniu poddano kompletno$¢ i terminowos$¢ sporzadzania sprawozdan, wymaganych
przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 roku w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103) i rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 04 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w
zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247). Ustalono, ze Zespot w 2010 roku
sporzadzil nastepujace sprawozdania:

— Rb-27S miesi¢czne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych

(na koniec poszczegolnych miesiecy),
— Rb-28S miesigczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych
(na koniec poszczegolnych miesigcy),

— Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dluznych oraz

gwarancji i porgczen,

— Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow

finansowych,

— Rb-34 kwartalne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych dochodéw wiasnych

jednostek budzetowych i wydatkow nimi sfinansowanych,

— Rb-WS roczne sprawozdanie o wydatkach strukturalnych w 2009 roku,

Sprawozdania jednostkowe s podpisane przez dyrektora Zespolu i skarbnika gminy
(przechowywane sq w Urzgdzie Gminy).

Badaniu poddano sprawozdania miesigczne z wykonania planu finansowego (dochodéw i
wydatkoéw budzetowych) samorzadowej jednostki budzetowej Rb-27S i Rb-28S za okres od
poczatku roku do dnia 31.12.2010 roku. Ustalono, ze kontrolowana jednostka sporzadzita
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sprawozdania Rb-27S i Rb-28S za okresy miesigczne i roczne sprawozdania zgodnie z

wymogami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 03 lutego 2010 roku w sprawie -

sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. 2010 nr 20, poz. 103).

Plan finansowy Zespotu Szké! nie przewidywal realizacji dochodéw na rzecz budzetu
gminy w 2010 roku. Sporzadzone sprawozdania Rb-27S w 2010 roku nie wykazuja planu.
Sprawozdanie Rb-27S za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2010 roku przy braku planu
wykazuje zrealizowane (wykonane) dochody na rzecz budzetu gminy w wysokosci 222,00 zt
(§0970 — wptywy z réznych dochodow). Ewidencji dla realizowanych przez Zespét dochodow
na rzecz budzetu nie prowadzono. Realizowane dochody z tytulu odsetek od rachunku
bankowego byly naliczane przez Bank i przekazywane na rachunek bankowy Urzedu Gminy z
pominigciem rachunku bankowego Zespolu Szkét (nie byly wykazywane na rachunku
bankowym Zespotu dochody z tytutu odsetek bankowych, inne dochody byty wykazywane na
rachunku bankowym, na koncie 130 blednie ksiggowano zrealizowane i przekazane dochody na
rzecz budzetu gminy, nie wykazywano zrealizowanych dochodéw na rzecz budzetu gminy na
koncie 130). Badane sprawozdania Rb-27S w zakresie braku wykazanych danych w ciagu roku
nie mogly by¢ sprawdzone ze stanem faktycznym ze wzgledu na brak w tym zakresie
odpowiedniej ewidencji prowadzonej dla zrealizowanych dochodéw przez Zespot Szkél na
rzecz budzetu gminy (brak odpowiedniej ewidencji na koncie 130). Konto 130 nie wykazuje
zrealizowanych dochodéw budzetowych na rzecz budzetu gminy (dla przekazywanych
dochod6éw stosowano dodatkowy techniczny zapis ujemny, dwustronny na koncie 130). Konto
222 - rozliczenie dochodéw budzetowych wykazuje roczne obroty w wysokosci 222,00 zt
(strony Wn i Ma). Sprawozdanie Rb-27S sporzadzono na podstawie ewidencji prowadzonej na
koncie 222.

Ustalono, ze sporzadzone w 2010 roku miesigczne sprawozdania Rb-28S sporzadzano na
podstawie ewidencji szczegbtowej wedlug podzialek klasyfikacji wydatkow budzetowych
prowadzonej na koncie 130 z tytutu wydatkow objetych planem finansowym.

Badane sprawozdania Rb-28S w zakresie przedstawionych danych w zakresie
zrealizowanych wydatkéw s zgodne w poréwnaniu z prowadzong ewidencja szczegotows
przedstawiajacg wydatki wedlug poszczegélnych podzialek klasyfikacji  wydatkow
budzetowych.

Stan srodkéw na rachunkach bankowych jednostki na dzien 31.12.2010 wynosit: 14.293,19
zt, w tym konto 130 wykazuje 0,00 zi, konto 132 wykazuje 0,00 zi, konto 135 wykazuje

14.293,19 zL. Stan srodkéw pienigznych jest zgodny z wyciggami bankowymi.na dzien
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31.12.2010 roku i przeprowadzong inwentaryzacja S$rodkoéw pienigznych na rachunkach
bankowych na dzien 31.12.2010 roku (ustalone przez potwierdzenie sald).

Ustalono, ze sporzadzone w 2010 roku sprawozdania Rb-Z (kwartalne sprawozdanie o
stanie zobowigzan wedhug tytuléw dhuznych oraz porgczefi i gwarancji) nie wykazuja
zobowigzan wymagalnych na dzien 31.03.2010, na dzien 30.06.2010, na dzien 30.09.2010, na
dzien 31.12.2010 roku.

Ustalono, ze w okresie objetym kontrola Zesp6t sporzadzat kwartalne sprawozdania Rb-N o
stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych. Badane sprawozdania wykazuja na
dziefi 31.03.2010 roku naleznosci ogétem (kolumna nr 2 i nr 3) w wysokosci 55.213,00 zt (w
tym gotéwka i depozyty 55.213,00), na dzien 30.06.2010 roku naleznosci ogétem (kolumna nr
2 i nr 3 w wysokosci 43.858,70 zt (w tym: gotowka i depozyty 43.858,70 z1), na dzien
30.09.2010 roku naleznosci ogétem 75.380,20 zt (w tym: gotowka i depozyty 75.380,20 zt), na
dzien 31.12.2010 roku naleznosci ogétem 0,00 zt (w tym: gotowka i depozyty 0,00 zt).

Sprawozdania nalezno$ci wymagalnych i pozostalych naleznosci nie wykazuja. W zakresie

terminowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych i ich kompletnosci nie stwierdzono
nieprawidlowosci.
Ustalono, ze za okres objety kontrolg (na dzien 31 grudnia 2010 roku) Zespél sporzadzit
sprawozdanie finansowe obejmujace bilans jednostki budzetowej, rachunek zyskéw i strat
jednostki (wariant pordwnawczy) oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki na dzien
zamknigcia ksiag rachunkowych to jest na dzien 31 grudnia 2010 roku. W zakresie zgodnosci
sprawozdania finansowego z danymi wynikajacymi z ksiag rachunkowych na dzien konczacy
rok obrotowy nie stwierdzono nieprawidtowosci. Wymog sporzadzenia na podstawie wiasnych
ksiag rachunkowych jednostki sprawozdania finansowego na koniec roku wynika z zapisu §17
— 26 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczpospolitej (Dz. U. Nr 128, poz. 861).

I11. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki.

1.Gospodarka $rodkami pienigznymi.

1.1. Wyb6r banku oraz umowa w sprawie rachunku bankowego.
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Ustalono, ze w okresie objetym kontrolg obsluge bankowa Zespotu Szkot w Dubiczach
Cerkiewnych prowadzil Bank Spoldzielczy w Hajnéwce na podstawie ,,Umowy rachunku
bankowego w zlotych 34 8071 0006 0018 8607 2000 0040, 68 ... 0010, 89 ... 0020 zawartej
w dniu 15.12.2008 roku pomigdzy Bankiem, a Zespolem Szkdét w Dubiczach Cerkiewnych
reprezentowanym przez Bozeng Mari¢ Markiewicz — Dyrektor i Anng Kulik — Skarbnik
Gminy.

Zespot Szkot w Dubiczach Cerkiewnych na podstawie art. 34 ust. 3 pkt 1 i ust. 4 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177) dokonat
wyceny wartosci zamowienia publicznego $wiadczenie ustug bankowych i ustalit warto$é
zamoéwienia (po uwzglednieniu wskaznika cen towarow i ustug do wartosci prowizji na obstuge
rachunkow w okresiel2 miesiecy poprzedzajacych zawarcie umowy) w okresie 48 miesi¢cy
wykonania zamdéwienia na kwotg 14.361,22 zt (14.361,22 zt : 3,8771 zI/ EURO = 3.704,11
EUROQO). Ze wzglgdu na warto$§¢ zamowienia ponizej 14.000,00 do udzielenia zamdwienia
publicznego nie stosowano przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.

Umowa w §1 zawiera nastgpujacy zapis ,,Bank, w ramach niniejszej Umowy, zobowigzuje
si¢ wobec Posiadacza rachunku do prowadzenia na czas okreslony od 15.12.2008 roku do
14.12.2012 roku obstugi bankowej Zespolu Szk6ét w Dubiczach Cerkiewnych oraz kazdej
jednostki budzetowej, S$rodkoéw specjalnych, funduszy celowych, nazywanych dalej
.rachunkiem”, ktore funkcjonuja w chwili obecnej oraz powstang w okresie obowigzywania
niniejszej umowy.”

Umowa w §2 zawiera nastgpujacy zapis ,,Bank realizuje dyspozycje Posiadacza rachunku
podpisane przez osoby upowaznione do dysponowania rachunkiem, wymienione w ,.Karcie
wzoréw podpisow’™”.

Ustalono wykaz nastgpujacych zalacznikéw do umowy: ,Karty wzoréw podpisow”,
wyciag z ,taryfy oplat i prowizji”, ,,Regulaminu otwierania i prowadzenia ...” o ktorych jest
mowa w §2, §12 pkt.1 1 §13 pkt 2 umowy. (zalacznik nr 7 do protokotu kontroli).

Umowa z Bankiem zawiera w §2 zapis, ze Bank realizuje dyspozycje Posiadacza rachunku
podpisane przez osoby upowaznione do dysponowania rachunkiem, wymienione w ,Karcie
wzorow podpiséw” (umowa nie przewiduje realizacji dyspozycji w formie elektronicznej i
techniki komputerowej).

Ustalono, ze Bank realizowal dyspozycje na rachunkach bankowych w formie
elektronicznej na podstawie . Umowy $wiadczenia ustug bankowych za posrednictwem
elektronicznego systemu zdalnej obstugi bankowej” zawartej w dniu 16.07.2007 roku

pomigdzy Bankiem, a Gming Dubicze Cerkiewne reprezentowang przez Wojta Gminy Anatola
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Pawlowskiego i Skarbnika Gminy Anng Kulik. Umowa wymienia numery 9 rachunkéw
bankowych w tym 3 rachunki bankowe Zespolu Szkét. Umowa w §5 stanowi, ze do skladania
dyspozycji i zlecen platniczych oraz do zlecania Bankowi wykonania innych ushug okreslonych
w umowie (§2) w imieniu uzytkownika beda upowaznione nastgpujace osoby: Anna Kulik,
Alina Pietruczuk, Mirostawa Malmyszko (bez ograniczen).

W trakcie kontroli okazano kopie ,,Karty Wzorow Podpiséw” z dnia 28.05.2007 roku i z
03.01.2011 roku Zespotu Szkot. Wymég sporzadzenia takiej karty zostat zawarty w §10 pkt 4,
5 ..Regulaminu otwierania prowadzenia przez Bank Spétdzielczy w Hajnéwee rozliczeniowych
rachunkéw bankowych w zlotych dla klientéw instytucjonalnych™ (zgodnie z zapisem §13 pkt
2 umowy regulamin stanowi integralna czg$¢ umowy). Zawarta umowa z Bankiem w §7 ust. 2
pkt.3 zawierajg nastgpujace postanowienie: ,,Za istotne uchybienia, o ktérych mowa w ust. 1
uwaza si¢ migdzy innymi: 3) zamieszczenie na dyspozycji podpiséw i stempli niezgodnych z
Kartq Wzoréw Podpisow.”

Nie okazano udzielonych upowazniefi w formie pisemnej przez Dyrektora Zespotu Szkot w
Dubiczach Cerkiewnych (zgodnie z §12-14 Regulaminu otwierania i ...) dla wéjta gminy,
skarbnika gminy, sekretarza gminy do dysponowania srodkami zgromadzonymi na rachunkach
bankowych Zespolu. Karty wzoréw podpisu Zespotu Szkét wymieniaja jako upowaznionych:
wojta gminy, skarbnika gminy, sekretarza gminy i dyrektora Zespotu Szkét do dysponowania
srodkami zgromadzonymi na rachunkach bankowych Zespotu Szkél. Ustalono, ze w okresie
objetym kontrolg $rodkami zgromadzonymi na rachunkach bankowych Zespolu Szkot
dysponowali: wojt gminy, skarbnik gminy, sekretarz gminy i dyrektor Zespolu Szkot (dwa
podpisy w dowolnym powigzaniu). Bank realizowal wylacznie dyspozycje na rachunkach
bankowych na podstawie skladanych dyspozycji i zlecen platniczych w formie elektronicznej
przy braku ich pisemnego potwierdzenia. Stwierdzony stan faktyczny jest niezgodny z zapisem
§2 umowy z Bankiem z dnia 15.12.2008 roku i §5 umowy z Bankiem dnia 16.07.2007 roku
oraz narusza zasady ustalone w art. 63¢ ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Prawo bankowe.

Za swiadczone czynnosci zwiazane z obstuga rachunkéw bankowych w 2010 roku (w
okresie obowigzywania umowy z Bankiem od 15.12.2008r. do 14.12.2012r.), Bank zgodnie z
dodatkowymi ustaleniami i zawartymi nast¢pujacymi zapisami w umowie w §10 zostal
upowazniony do pobierania z rachunku bankowego nastgpujacych optat:

1. 10,00 zt - za prowadzenie rachunku bankowego - miesiecznie

2. 2,00 zl — oplaty za przelewy wyjsciowe w systemie Home Banking

3. 0,00% - brak prowizji za przelewy wewneltrzne

4. 0,4% - prowizja od wyplat gotowkowych od kwoty (ile wychodzi)

& e




5. 0,00% - od wplat przez posiadacza rachunku

6. 0,00% - za przelewy wewnetrzne S

7. 0,5% nie mniej niz 3,00 zt od wplat gotowkowych przez klienta (uiszcza klient)

Ustalono, ze Zespot w okresie objgtym kontrola korzystal z systemu elektronicznej
bankowosci (przy braku odpowiednich zapisow w umowie zawartej przez Zespot Szkot z
Bankiem).

Bank pobieral opfaty za prowadzenie rachunkéw bankowych w wysokosci zgodnej z
zapisami zawartymi w umowie i obowigzujacej taryfie prowizji i oplat za czynnosci bankowe
obowigzujace w Banku Spoétdzielczym.

Ustalono, ze w okresie objetym kontrola dokonywane byly rozliczenia bezgotéwkowe
przeprowadzane przy pomocy SYSTEMU HOME BANKING (przelewy internetowe).
Stwierdzono, ze do wyciagéw bankowych nie zalaczano w formie wydrukéw komputerowych i
nie drukowano w formie papierowej dyspozycji ,,Polecenia przelewow”. Zapisy §2 umowy z
Bankiem ogranicza si¢ do nastgpujacego zapisu: ,.Bank realizuje dyspozycje Posiada rachunku
podpisane przez osoby upowaznione do dysponowania rachunkiem, wymienione w Karcie
wzoru podpiséw.” Dodatkowo nalezy zauwazy¢, ze zapisy w §7 umowy w zakresie realizacji
zlecen platniczych i ewentualnych uchybien odnoszg si¢ wylacznie do dyspozycji sktadanych w
formie pisemne;j i zgodnej z kartg wzoréw podpiséw.

Zawarta umowa z Bankiem w §13 ust. 2 stanowig, ze ,,Regulamin otwierania i ...” stanowi
integralng czgs$¢ umowy.

Regulamin w §20 pkt S stanowi, ze ,Formy pisemnej nie wymagaja zlecenia platnicze
odbierane w formie plikéw droga home banking, zgodnie z zasadami ustalonymi w umowie na
swiadczenie ustug bankowych za posrednictwem elektronicznego systemu zdalnej obstugi
bankowej, stanowiacej zalacznik nr 5 do Regulaminu.” Bank umozliwia Posiadaczowi
rachunku, zgodnie z warunkami okreslonymi w odrgbnej umowie korzystanie z ustug
bankowych za posrednictwem elektronicznego systemu zdalnej obstugi zlecen klienta zwanego
home banking.” Ustalono, Ze nie zawierano odr¢bnych uméw z Bankiem na korzystanie z ustug
bankowych za posrednictwem elektronicznego systemu zdalnej obstugi zlecen klienta zwanego
home banking. Ustalono, ze korzystano z ustlug bankowych za posrednictwem elektronicznego
systemu zdalnej obstugi zlecen klienta zwanego home banking na podstawie umowy zawartej
przez Wojta Gminy.

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku Prawo bankowe (tekst jednolity Dz.U. z 2002 r. Nr
72, poz. 665 z p.zm.) w art. 63c ustala, ze ,,Polecenie przelewu stanowi udzielong bankowi

dyspozycj¢ dtuznika obcigzenia jego rachunku okreslong kwota i uznania ta kwotg rachunku
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wierzyciela. Bank wykonuje dyspozycj¢ dluznika w sposob przewidziany w umowie rachunku

bankowego.“ I

1.2. W okresie objetym kontrola Bank dla Zespolu prowadzit nastgpujace rachunki bankowe:

a) nr 34 8071 0006 0018 8607 2000 0040 prowadzony w PLN rachunek biezacy podstawowy
dla konta 130,

b) nr 89 8071 0006 0018 8607 2000 0020 prowadzony w PLN rachunek pomocniczy dla konta
132 rachunek dochodéw wiasnych,

¢) nr 68 8071 0006 0018 8607 2000 0010 w walucie PLN rachunek pomocniczy dla konta 135
(Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych).

1.3. Sprawdzenie prawidlowosci 1 zupelnosci udokumentowania obrotow na rachunkach

bankowych.

1.3.1. Badaniem objeto wyciagi bankowe za miesiace: styczen - marzec i grudzien 2010 roku
do biezacego rachunku bankowego (130) i prowadzone zapisy na kontach 130 — rachunek
biezacy. Roczny zbiér wyciggow bankowych liczy 143 sztuk, miesiac styczen 2010r.- 7 sztuk,
miesige luty 2010r.- 14 sztuk, miesiagc marzec 2010r.- 19 sztuk, miesigc grudzien 2010r. -
14sztuk. Ewidencje szczegélowa wedlug podzialek klasyfikacji wydatkow i dochodow
budzetowych prowadzono przy pomocy komputera.

Konto 130 wykazuje na dzien 01.01.2010 roku saldo Wn w wysokosci 0,00 zi, roczne obroty
strony Wn w wysokosci 1.297.345.79 zl i strony Ma w wysokosci 1.297.435,79 zl, na dzien
31.12.2010 roku saldo Wn w wysokosci 0,00 zt.

W miesigcu styczniu 2010r. obroty konta 130 strony Wn wynosza 90.000,00 zi, a strony Ma
64.337,04 zt przy saldzie poczatkowym (b.o.) Wn w wysokosci 0,00 zt i saldo Wn w wysokosci
25.662,96 7t na koniec miesigca (30.01.2010).

W miesigcu lutym 2010r. obroty konta 130 strony Wn wynoszg 165.015,00 zi, a strony Ma
153.646,12 zt przy saldzie poczatkowym Wn w wysokosci 25.662,96 zt i saldo Wn w

wysokosci 37.031,84 zI na koniec miesiaca.
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W miesigeu marcu 2010r. obroty konta 130 strony Wn wynoszg 164.985,00 zi, a strony Ma
155.708.57 zt przy saldzie poczatkowym Wn w wysokosci-37:031.84 zt i saldo Wn w
wysokosci 46.308,27 zt na koniec miesigca.

W miesigeu grudniu 2010r. obroty konta 130 strony Wn wynosza 75.323,79 zi, a strony Ma
160.666,59 zl przy saldzie poczatkowym Wn w wysokosci 85.342.80 zt i saldo Wn w
wysokosci 0,00 zt na koniec miesigca (31.12.2010).

Dokonano kontroli zgodnosci sald konta 130 na dzien 01.01.2010, 31.01. 2010, 01.02. 2010.
28.02.2010, 01.03.2010, 30.03.2010, 01.12.2010, 31.12.2010 z odpowiednimi wyciggami
bankowymi. Salda na kontach s3 zgodne z odpowiednimi saldami wykazanymi w wyciagach
bankowych. Na podstawie poréwnania zapisow konta 130 za miesiac styczen, luty, marzec i
grudzien 2010 roku z odpowiednimi wyciggami bankowymi z rachunku bankowego nr 34 8071
0006 0018 8607 2000 0040 nie stwierdzono réznic.

1.3.2. Badaniem objgto wyciagi bankowe za miesiac styczen, luty, marzec i grudzien 2010 roku
do rachunku bankowego dla konto 132-rachunek biezacy dochodéw wiasnych.

Roczny zbiér wyciagéw bankowych liczy 113 sztuk, za miesiace styczen 2010r.- 8 sztuk,
miesigc luty 2010r.- 7 sztuk, miesiac marzec 2010r.- 11 sztuk, miesiac grudzien 2010r. - 11
sztuk. Konto 132 wykazuje w b.o. saldo w wysokosci 8.529,97 71, roczne obroty strony Wn
69.627.85 71 (z saldem bo) i strony Ma w wysokosci 69.627,85 zt i saldo bz w wysokosci 0,00

z1.

W miesigcu styczniu 2010r., obroty konta 132 strony Wn wynosza 4.001,95 z, a strony Ma
3.555,41 zt przy saldzie poczatkowym (b.o.) Wn w wysokoséci 8.529,97 zt i saldo Wn w
wysokosci 8.976,51 zt na koniec miesigca.

W miesigcu lutym 2010r., obroty konta 132 strony Wn wynosza 4.906,55 zi, a strony Ma
4.608,38 zt przy saldzie poczatkowym Wn w wysokosci 8.976,51 zt i saldo Wn w wysokosci
9.274,68 zI na koniec miesigca.

W miesigcu marcu 2010r., obroty konta 132 strony Wn wynosza 5.861,32 zt, a strony Ma

6.231,21 zt przy saldzie poczatkowym Wn w wysokosci 9.274.68 zt i saldo Wn w wysokosci

8.904,79 zI na koniec miesiaca.
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W miesigeu grudniu 2010r., obroty konta 132 strony Wn wynosza 4.387,11 zi, a strony Ma
13.181,79 zt przy saldzie poczatkowym Wn w wysokosci 8.794,68 zl i saldo Wn-w wysokosci -
0,00 zt na koniec miesigca (31.12.2010).

Na podstawie analizy zapiséw (obrotoéw) konta 132 za miesigc styczen, luty, marzec i grudzien

2010 roku z odpowiednimi wyciggami bankowymi nie stwierdzono réznic.

1.3.3. Badaniem objegto wyciagi bankowe za miesigc styczen, luty, marzec i grudzien 2010 roku
do rachunku bankowego ewidencjonowanego na koncie 135.

Roczny zbiér wyciggéw bankowych liczy 56 sztuki, za miesiac styczen 2010r.- 2 sztuk, miesigc
luty 2010r.- 4 sztuk, miesiac marzec 2010r.- 8 sztuk, miesiac grudzien 2010r. - 7 sztuk.

Konto 135 wykazuje w b.o. saldo Wn w wysokosci 25.763,92 z1, roczne obroty strony Wn w
wysokosei 102.930,33 zt (z bo) i strony Ma w wysokosci 88.637,14 zl, przy saldzie Wn na

koniec roku w wysokosci 14.293,19 zt.

Obroty w miesiacu styczniu konta 135 strony Wn wynosza 4,37 zt, a strony Ma 10,00 zt i saldo
Wn 25.763,92 z (b.o.) oraz saldo Wn na koniec miesigca stycznia w wysokosci 25.758,30 zt.
Na podstawie analizy zapisow (obrotow) z konta 135 za miesiac styczen 2010 roku z
odpowiednimi wyciggami bankowymi nie stwierdzono réznic w obrotach i ciaglosci salda.
Obroty w miesigcu lutym konta 135 strony Wn wynosza 4.906.55 zt, a strony Ma 4.608.38 7 i
saldo Wn 25.758,30(na poczatek miesiaca) oraz saldo Wn na koniec miesigca lutego w
wysokosci 21.468,24 zL. Na podstawie analizy zapisow (obrotéw) z konta 135 za miesiac luty
2010 roku z odpowiednimi wyciggami bankowymi nie stwierdzono réznic w obrotach i
ciagglodci salda.

Obroty w miesigcu marcu konta 135 strony Wn wynosza 1.708,94 z1, a strony Ma 16.756.24 zi
i saldo Wn 21.486,24 (na poczatek miesigca) oraz saldlo Wn na koniec miesigca marca w
wysokosci 6.438,94 zi. Na podstawie analizy zapisow (obrotéw) z konta 135 za miesigc marzec
2010 roku z odpowiednimi wyciagami bankowymi nie stwierdzono réznic w obrotach i
cigglosci salda.

Obroty w miesigcu grudniu konta 135 strony Wn wynoszg 4.339,29 z1, a strony Ma 16.118,00
zt 1 saldo Wn 26.071,90 (na poczatek miesigca) oraz saldo Wn na koniec miesiaca grudnia w
wysokosei 14.293,19 zi. Na podstawie analizy zapisow (obrotow) z konta 135 za miesiac
grudzien 2010 roku z odpowiednimi wyciagami bankowymi nie stwierdzono réznic w obrotach
i cigglosei salda.

—
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1.4. Zespot Szkot w zakresie obrotu gotébwkowego byl obstugiwany przez kase Urzedu
Gminy. Odstapiono od kontroli kasy ze wzgledu na brak kasy w Zespole Szkot.

1.5. Obowiazujace w 2010 roku w Zespole zasady gospodarki kasowej s ustalone
zarzadzeniem wewngtrznym nr 5/07 Wéjta Gminy Dubicze Cerkiewne z dnia 21 maja 2007
roku w sprawie instrukeji gospodarki kasowej w Urzgdzie Gminy w Dubiczach Cerkiewnych.
Zarzadzenie w §2 zobowiazuje pracownikéw Urzgdu Gminy w Dubiczach Cerkiewnych i
kierownikoéw jednostek podlegtych do realizacji postanowien zawartych w instrukcji oraz
zapoznania z jej trescig podlegtych pracownikow. Zarzadzenie zostalo zmienione przez Wojta
Gminy zarzadzeniem wewngtrznymi nr 13/08 z dnia 30 grudnia 2008 roku. Zatacznik nr 2 do
zarzadzenia wewnetrznego ustala wykaz oséb upowaznionych do dysponowania gotowka i
zatwierdzenia dowodéw kasowych oraz wzory ich podpisow. Zatacznik w pkt. 2 (Wzory
pieczeci i podpiséw umieszczanych na czekach gotéwkowych) dla Zespotu Szkét w Dubiczach
Cerkiewnych wymienia nastgpujace osoby upowaznione do dysponowania gotowka i
zatwierdzenia dowodow kasowych i ich wzory podpiséw:

Bozena Markiewicz — Dyrektor szkoty
Anatol Pawlowski — Wajt Gminy
Mikotaj Eawrynowicz — Sekretarz Gminy
Anna Kulik — Skarbnik Gminy.

Dyrektor Zespotu Szkét w Dubiczach Cerkiewnych nie ustalal wlasnych przepisow
wewnetrznych w formie pisemnej w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki kasowej w
Zespole.

Ustalone przez Wdjta zasady gospodarki kasowej nie zawieraja uregulowan w zakresie
prowadzonego obrotu gotéwkowego przez intendenta Zespolu Szkét oraz w zakresie poboru
optat za noclegi w Szkolnym Schronisku Mlodziezowym w Dubiczach Cerkiewnych i Zespole
Szkot. W okresie objgtym kontrola brak bylo przepiséw wewnetrznych w zakresie sposobu
poboru gotéwki za noclegi i positki wydawane przez szkolna stoléwke jej obiegu i
udokumentowania oraz rozliczenia.

W trakcie kontroli rozliczenia obrotéw kasowych ustalono zgodno$é obrotéw i sald
wykazanych w raportach kasowych z obrotami i saldami konta 101 - kasa w okresic za

miesigce: styczen — marzec i grudzien 2010 roku.
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1.6. Dokumentalnego rozliczenia obrotéw kasowych dokonano za miesigce styczen -
grudzien 2010 roku dla obrotéw kasowych ujetych w raportach kasowych i na koncie 101 kasa
dla Zespotu Szkét Dubiczach Cerkiewnych.

W 2010 roku roczne obroty gotéwkowe zarejestrowane na koncie 101- kasa wyniosty po
stronie Wn i Ma 30.104,30 zt (przy zerowym saldzie poczatkowym i konicowym) i ujete zostaty
w 36 raportach kasowych oznaczonych kolejna numeracja 1/10 -36/10.

Sporzadzone miesigczne raporty kasowe za miesiac styczen, czerwiec i grudzien wykazuja
nastgpujace obroty:

- za miesigc styczen (przychdd i rozchod) w wysokosci 1.485,60 zt (przy zerowym saldzie
poczatkowym i koncowym, raporty kasowe o nr 1/10, 2/10, 3/10),

- za miesigc czerwiec obroty (przychod i rozchod) w wysokosci 1.782,33 zt (przy zerowym
saldzie poczatkowym i koncowym, raporty kasowe o nr 17/10, 18/10),

- za miesigc grudzien obroty (przychod i rozchéd) w wysokosci 2.103,53 zt (przy zerowym
saldzie poczatkowym 1 koncowym, raporty kasowe o nr 34/10, 35/10,36/10).

Badaniem obj¢to raporty kasowe sporzadzone w 2010 roku o nr 1/10, 2/10, 3/10, 17/10, 18/10,
34/10, 35/10,36/10 dla Zespotu za miesigce styczen, czerwiec, grudzien 2010 roku. Raporty
kasowe wykazujg gléwnie wplaty do kasy gotowki pobranej przez kasjerke z Banku i wplaty
gotoéwki przez intendentke za obiady: w miesiacu styczniu 824,92 zi (18.01.2010), 199,22 zt
(22.01.2010), 57,14 zt (25.01.2010), za mleko 333,10 zt (25.01.2010), w miesiacu czerwcu
1.002,63 zt (18.06.2010), 224,17 zt (28.06.2010), za mleko 244,16 z1 (28.06.2010), w miesiacu
grudniu 975,54 zt (9.12.2010), 408,87 zt (22.12.2010), za mleko 373,67 z (22.12.2010).
Rozchdd z kasy stanowig wptaty do Banku gotowki wplaconej przez intendentke i wyplaty z
kasy na podstawie dowodow zZrédtowych.

Wykazana suma obrotow w raportach kasowych jest zgodna z odpowiednimi obrotami
wykazanymi na koncie 101 kasa za miesiac styczen, czerwiec, grudzien. W zakresie ciaglosci i
prawidlowosci sald wykazanych w raportach kasowych w poréwnaniu z odpowiednimi saldami
konta 101 - kasa nie stwierdzono nieprawidlowosci. Kontrola prawidlowosci sporzadzania
raportow kasowych oraz kompletnosci i poprawnosci zalagczonych do nich dowodow

zrodtowych kasowych (przychodowych i rozchodowych) w badanym okresie nie stwierdzita

roznic.

2. Rozrachunki i roszczenia.
Stosowano w badanym okresie zasady funkcjonowania kont rozrachunkowych zgodnie z ich

opisem i wskazanymi zasadami funkcjonowania tych kont ustalonym w zalgezniku nr 2 do
o mabe
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rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczeg6lnych zasad
 rachunkowosci ... - Ustalono, ze funkcjonujacy w 2010 roku zaktadowy plan kont w wykazie
kont syntetycznych Zespolu Szk6t w Dubiczach Cerkiewnych (ustalony na podstawie
sporzadzanych zestawien obrotéw i sald kont ksiggi gldwnej) wymienia 8 kont ksiggi glownej o

symbolach trzycyfrowych dla zespotu 2- rozrachunki i roszczenia.

2.1. Poprawno$¢ zarejestrowania obrotow na kontach rozrachunkowych syntetycznych
i analitycznych zbadano za okres stycznia i grudnia 2010 roku. W styczniu 2010 roku,
prowadzono zapisy na 6 kontach rozrachunkowych. Konta rozrachunkowe wykazuja na dzien 1
stycznia 2010 roku naleznosci w wysokosci 8.576.00 zt i zobowiazania w wysokosci 78.794,36
z} przy nastepujacych saldach:

- konto 201 saldo Wn w wysokosci 0,00 zt, saldo Ma w wysokosci 1.753,95 zi,

- konto 225 saldoWn w wysokosci 0,00 zl, saldo Ma w wysokosci 0,00 zt,

- konto 229 saldo Wn w wysokosci 0,00 zi, saldo Ma 11.542.47 zi,

- konto 231 saldo Wn w wysokosci 0,00 zt, saldo Ma w wysokosci 65.321,94 zi,

- konto 234 saldo Wn w wysokosci 8.576,00 zl, saldo Ma w wysokosci 0,00 zi,

- konto 240 saldo Wn w wysokosci 0,00 zl, saldo Ma w wysokosci 176,00 zi.

Obroty na kontach rozrachunkowych w miesigcu styczniu 2010 roku (z bo) i salda na
koniec miesigca stycznia wynosza:

- konto 201 obroty strony Wn 1.753,95 zl, obroty strony Ma 1.753,95 zl, saldo Wn w
wysokosci 0,00 zl, saldo Ma w wysokosci 0,00 z1,

- konto 223 obroty strony Wn 0,00 zl, obroty strony Ma 90.000,00 zl, saldo Wn w
wysokosci 0,00 zi, saldo Ma w wysokosci 90.000,00 zi,

- konto 225 obroty strony Wn 0,00 zi, obroty strony Ma 4.929,00 zi, saldo Wn w wysokosci
0,00 zi, saldo Ma w wysokosci 4.929,00 zi,

- konto 229 obroty strony Wn 1.921,69 zl, obroty strony Ma 38.009,35 zi, saldo Wn w
wysokosci 0,00 z1, saldo Ma w wysokosci 36.087,66 zt,

- konto 231 obroty strony Wn 71.527,39 zl, obroty strony Ma 133.954,13 zl, saldo Wn w
wysokosci 0,00 zl, saldo Ma w wysokosci 62.426,74 zt,

- konto 234 obroty strony Wn 8.576,00 zl, obroty strony Ma 0,00 zi, saldo Wn w wysokosci
8.576,00 z1, saldo Ma w wysokosci 0,00 z1,

- konto 240 obroty strony Wn 924,00 zl, obroty strony Ma 1.940,22 zI, saldo Wn w
wysokosci 0,00 zi, saldo Ma w wysokosci 1.016,22 zl,

-
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W badanym okresie w zakresie ewidencji rozrachunkéw na kontach syntetycznych i

kontach analitycznych nie stwierdzono nieprawidtowosci. S lS i

2.2. Ocena realnosci sald naleznosci i zobowigzan na koniec roku i okresu objetego

kontrola (na dzien 31.12.2010 roku).

Konta rozrachunkowe i bilans na dzien 31 grudnia 2010 roku wykazujg naleznosci w
wysokosci 14.812,00 zt i zobowigzania w wysokosci 82.202,97 zt przy nastgpujacych saldach:

- konto 201 saldo Wn w wysokosci 0,00 zi, saldo Ma w wysokosci 1.720,76 zi.

- konto 222 saldo Wn w wysokosci 0,00 zt, saldo Ma w wysokosci 0,00 zi,

- konto 223 saldo Wn w wysokosci 0,00 zt 1 saldo Ma w wysokosci 0,00 zi,

- konto 225 saldo Wn w wysokosci 0,00 zt i saldo Ma w wysokosci 0,00 zt,

- konto 229 saldo Wn w wysokosci 0,00 zt 1 saldo Ma w wysokosci 11.989,58 zl,

- konto 231 saldo Wn w wysokosci 0,00 zt i saldo Ma w wysokosci 68.316,63 zi,

- konto 234 saldo Wn w wysokosci 14.812,00 zt i saldo Ma w wysokosci 0,00 zi,

- konto 240 saldo Wn w wysokosci 0,00 zt i saldo Ma w wysokosci 176,00 zi,

Na koncie 201 wystepuja zobowigzania w wysokosei 1.720,76 zt. Zobowiazania z tytutu
rozliczen z kontrahentami: Faktura z dnia 31.12.2010, nr 3969/2010 Przedsigbiorstwo
Wodociagdéw i Kanalizacji Spétka z 0.0. Hajnowka, 149,27 zl (termin platnosci 15.01.2011,
optacono 05.01.2011), Faktura z dnia 31.12.2010, nr 3/479/80/36205015/79R/2010 PGE Obrot
S.A. Oddziat Biatystok, ul. Swigtojanska, 1.510,09 zt (termin ptatnosci 17.01.2011, optacono
04.01.2011), Faktura z dnia 31.12.2010, nr V/10/071371 Przedsigbiorstwo Ustugowo
Asenizacyjne Astwa Spotka z o.0. Biatystok, 21,40 zt (termin platnosci 14.01.2011, optacono
12.01.2011), Faktura z dnia 31.12.2010, nr 321/12/2010 Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki
Zdrowotnej w Hajnowce, 40,00 z} (termin platnosci 30.01.2011, optacono13.01.2011).

Na koncie 229 wystepuja zobowigzania w wysokosci 11.989,58 zI, w tym z tytutlu sktadki
na ubezpieczenie spoleczne od dodatkowego wynagrodzenia za 2010 rok (optacona w marcu
2010)

Na koncie 231 wystepujg zobowiazania z tytutu naliczonego dodatkowego wynagrodzenia
rocznego, saldo powstato w dniu 31.12.2010 roku w kwocie 68.316,63 zl (termin platnosci

31.03.2010, wyptacono 22.0.2011).
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Na koncie 234 wykazane sq naleznosci z tytutu zadtuzenia pracownikéw korzystajacych z
pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych na dzien 31:12.2010 roku w

wysokosei 14.812,00 zi.

Na koncie 240 wystepuja zobowigzania z tytutu ubezpieczenia grupowego, PZU na Zycie
S.A.saldo na dzien 31.12.2010 roku w kwocie 176,00 zt (termin platnosci 15.01.2011.
opfacono 05.01.2011).

W zakresie realnosci i wysokodcei sald naleznosci i zobowigzan przedstawionych w

ksiggach rachunkowych nie stwierdzono nieprawidlowosci.

2.3. W okresie objetym kontrolg nie stwierdzono wystgpowania zobowiazan wymagalnych
z tytulu wydatkéw. Ustalono, ze sporzadzane w 2010 roku sprawozdania Rb-Z o stanie
zobowigzan wg tytutéw dtuznych oraz gwarancji i porgczen nie wykazuja zobowigzan.
Sporzadzane w 2010 roku sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow

finansowych na koniec I, II, ITI, IV nie wykazuja naleznosci wymagalnych.
3. Gospodarka drukami $cistego zarachowania.

W trakcie kontroli wykorzystywano obowigzujace zasady gospodarki drukami Scistego
zarachowania ustalone przez Wojta Gminy i obowiazujace w Urzedzie Gminy.

Ocenie poddano prawidlowos¢ ewidencji drukow Scistego zarachowania i prowadzong
gospodarke drukami Scistego zarachowania. Ewidencja drukéw $cistego zarachowania Zespotu
Szkol byla prowadzona w ksigdze drukow Scistego zarachowania Urzedu Gminy zalozonej
04.01.2010 roku (do 31.12.2010r.). Ewidencja objeto czeki gotéwkowe (dla trzech rachunkdw
bankowych) i dwa rodzaje kwitariuszy przychodowych (dla wplat za obiady i za wynajem Sali
gimnastycznej).

Ustalono, ze zakres czynnosci kasjera Urzedu Gminy w pkt. III. ppkt 2, 3 (pkt 12 i 14)
wskazuje o obowiazku prowadzenia kasy Zespotu Szkot i obowiazku prowadzenia ewidencji
drukow Scistego zarachowania. Stwierdzone uchybienia w zakresie braku ustalonych zasad

gospodarki drukami Scistego Zespotu Szkél oméwiono w trakcie kontroli w ramach

A
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instruktazu.
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4. Inwentaryzacja.

Kontroli inwentaryzacji srodkéw pieni¢znych na rachunkach bankowych -dokonano na
dzien 31.12. 2009r. i na dzien 31.12.2010r. Ustalono, ze Bank potwierdzil stany wykazane w
ksiegach rachunkowych $rodkow pienigznych.

Przeprowadzona inwentaryzacja Srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych nie
stwierdzita réznic.

Bank na dzien 2009.12.31 wykazal nast¢pujace salda:

- na rachunku nr 34 8071 0006 0018 8607 2000 0040 saldo rachunku 0,00 zt (konto 130)

- na rachunku nr 89 8071 0006 0018 8607 2000 0020 saldo rachunku 8.529,97 zt (konto
132)

- na rachunku nr 68 8071 0006 0018 8607 2000 0010 saldo rachunku 25.763,92 zt (konto
135)

Bank na dzien 2010.12.31 wykazal nastgpujace salda:

- na rachunku nr 34 8071 0006 0018 8607 2000 0040 saldo rachunku 0,00 zt (konto 130)

- na rachunku nr 89 8071 0006 0018 8607 2000 0020 saldo rachunku 0,00 zt (konto 132)

- na rachunku nr 68 8071 0006 0018 8607 2000 0010 saldo rachunku 14.293.,19 zt (konto
135)

Inwentaryzacji srodkéw pienigznych w kasie 1 drukow $cistego zarachowania na dzien 31
grudnia 2009 roku i na dzien 31 grudnia 2010 roku dokonano metodg spisu z natury i na dowod
przeprowadzonej inwentaryzacji sporzadzono odpowiednie dokumenty. Przeprowadzona

inwentaryzacja nie stwierdzila réznic.
IV. Plan finansowy i jego zmiany.

1. Opracowanie projektu planu finansowego na 2010 rok zostalo poprzedzone
opracowaniem i przedlozeniem do Gminy materialow planistycznych niezbednych do

opracowania projektu budzetu Gminy na 2010 rok.

Wojt przekazal przy pismie nr F.3011.02.2009 z dnia 17 listopada 2009 roku informacje o
kwotach wydatkéw (dochodéw nie planowano do pobrania przez jednostke na rzecz budzetu
Gminy) przewidzianych w projekcie budzetu na 2010 rok dla Zespotu Szkét w nastepujacych
wielkosciach:

Dziat 801 Oswiata i wychowanie wydatki ogétem 1.335.260,00 zi.

Rozdzial 80101 Szkoly Podstawowe wydatki ogétem 862.942,00 z1.
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Rozdzial 80103 Oddzialy przedszkolne w szkolach podstawowych wydatki ogdltem
66.781,00 zt. S ' o

Rozdzial 80110 Gimnazja wydatki ogétem 325.203,00 zi.

Rozdziat 80146 Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli 5.000,00 zi.

Rozdzial 80148 Stoloéwki szkolne wydatki ogélem 73.234,00 zi.

Rozdziat 80195 Pozostata dziatalnos¢ wydatki ogétem 2.100,00 zt.

Przekazana informacja przez Wojta nie zawiera informacji odnoszacych sie do projektu
planu finansowego ,,Dochodow witasnych” Zespotu Szkoét w Dubiczach Cerkiewnych na 2010
rok.

Wjt polecit opracowac na podstawie tych informacji projekt planu finansowego na 2010
rok.

Ustalono, ze projekt planu finansowego na 2010 rok zostal opracowany na podstawie
informacji przekazanych przez Wojta w szczegélowosci do paragraféw dnia 01.12.2009 roku i
zostal przekazany do Urzgdu Gminy.

Projekt planu finansowego dochodéw wiasnych i wydatkow z nich finansowanych Zespotu
Szkol zostal opracowany 01.12.2009 roku i przekazany do Urzedu Gminy.

Ustalono na podstawie zapisow zawartych w protokole z dnia 12 pazdziernika 2009 roku z
posiedzenia Rady Pedagogicznej Zespolu Szkoét, ze w dniu 12.10.2009 roku porzadek obrad
przewidywal w ,,pkt. 4. Opiniowanie planu finansowego na rok 2010.” Zapis protokotu zawiera
nastepujacy zapis: ,,Rada Pedagogiczna projekt planu finansowy na rok 2010r. zaopiniowata
pozytywnie - jednoglosnie” Ustalono, ze zostal zaopiniowany projekt planu finansowego
opracowany w wersji przekazanej do Urzgdu Gminy przed sporzadzeniem projektu budzetu

Gminy na 2010 rok.

2. Wéjt pismem nr F.3011/02/10 z dnia 15.01.2010 roku przekazat dla Zespotu Szkot
informacje o ostatecznych kwotach wydatkéw (dochodéw nie planowano do pobrania przez
jednostke na rzecz budzetu Gminy) przewidzianych w budzecie Gminy na 2010 rok. Podane
wielkosci nie ulegly zmianom w porownaniu do informacji przekazanych do opracowania
projektu planu finansowego na 2010 rok.

Plan finansowy Zespotlu na 2010 rok uwzgledniajac przekazane dane nalezalo opracowac
zgodnie ze wskazaniem Wojta w zakresie planu finansowo — rzeczowego. Plan finansowy
Zespotu ustalal wydatki ogélem w wysokosei 2.008.524,00 zt (plan finansowy Zespolu
dochodow realizowanych na rzecz budzetu gminy nie ustalal a plan finansowy dochodow
wlasnych i wydatkoéw z nich finansowanych w poréwnaniu do projektu zmienit si¢ w zakresic
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stanu Srodkow pienigznych na poczatek roku i koniec roku odpowiednio z 8.000,00 zt na
8.529,00 z}).

Plan finansowy Zespolu zostal opracowany przez Dyrektora Zespotu i przekazany przez
Dyrektora do Urzedu Gminy. Stwierdzono, ze plan finansowy na 2010 rok ustala wydatki
zgodne z pismem Wdjta w szczegdtowosci dzial, rozdzial, paragraf.

Plan finansowy dochodow witasnych 1 wydatkow na 2010 rok dyrektor Zespotu przekazal
dnia 31.10.2009 roku do Urzgdu Gminy.

Zmiany planu finansowego Zespolu, polegajace na przesunigciach w poszczegdlnych
paragrafach oraz zmianach wysokosci wydatkéw, byly dokonywane na wniosek jednostki przez
Wojta w formie zarzadzen (10) i Rad¢ Gminy w formie uchwat (4). Ustalono, iz w ciagu roku
dokonano 14 zmian planu finansowego.

Zmiang planu dochodéw wtasnych 1 wydatkéw z nich finansowanych polegajaca na
zmianie stanu srodkéw obrotowych na dzien 01.01.2009 roku (z 16.000,00 zt na 25.369,00 z1) i
wysokos$ci planowanych wydatkéw w 2009 roku (z 120.780,00 zt na 130.149,00 z1) dokonat
dyrektor Zespotu na podstawie pisma Wéjta Gminy nr Fn. 3014-10/08 z dnia 27.03.2009 roku
informujacego, ze uchwalg nr XIX/139/09 Rady Gminy Dziadkowice z dnia 26 marca 2009
roku zostal zmieniony plan dochodéw wiasnych Zespotu. Zmiang planu dochodéw wlasnych i
wydatkow z nich finansowanych polegajaca na zmianie planu wydatkéw w poszczeg6inych

paragrafach dokonywal dyrektor Zespolu Szkol.
V. Realizacja planu finansowego.

1. Dochody realizowane przez Zespol.

Sprawozdanie jednostkowe Rb-27S (roczne) z wykonania planu dochodéw
budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2010 roku wykazuje realizacje
dochodéw na rzecz budzetu gminy w wysokosci 222,00 zt (przy braku planu). Na podstawie
prowadzonej ewidencji na koncie 222 — rozliczenie dochodow budzetowych ustalono, ze
Zespot Szkot w 2010 roku rozliczyt dochody na rzecz budzetu gminy w wysokosci 222,00 zt (z
tytutu naleznego wynagrodzenia za terminowe odprowadzanie podatku dochodowego od 0s6b
fizycznych). Konto wykazuje obroty roczne w wysokosci 222,00 zt strony Wn i Ma. Stan
srodkéw pienigznych na rachunku bankowym na dzien 31.12.2010 roku zgodnie z
zawiadomieniem Banku w zakresie potwierdzenia zgodnosci sald na koniec roku 2010
wykazuje saldo koncowe 0,00 zt dla konta 130. Ustalono, ze konto 130 blednie nie wykazuje

realizacji dochodéw na rzecz budzetu gminy (ewidencji szezegolowej nie prowadzono, a dla
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zrealizowanych i przekazywanych dochodow stosowano dodatkowy techniczny zapis ujemny,

dwustronny na koncie 130).

2. Wydatki.

W zakresie tego tematu sprawdzono prawidlowos¢ planowania i wykonania wydatkéw.

Zbadano prawidlowos¢ prowadzenia ewidencji syntetycznej i analitycznej, klasyfikowania
wydatkow do  poszczegblnych podzialek klasyfikacji  budzetowej, prawidlowosé
dokumentowania ponoszonych wydatkéw oraz ich zgodno$é ze stanem faktycznym. Kontroli
tych zagadnien dokonano w oparciu o dowody ksiggowe, urzadzenia ksiegowe syntetyczne i
analityczne.
Plan finansowy ustalat ogétem wydatki w wysokosci 1.345.527,00 zt w tym na wynagrodzenia
905.756,00 z1, pochodne od wyﬁagrodzeﬁ 171.693,00 z1, wynagrodzenia bezosobowe 200,00.
zt i pozostate wydatki 267.878,00 zt. Wydatki wykonanie w ciagu roku zostaty zrealizowane w
wysokosci 1.297.345,79 7t (96,42% planu).

2.1. Na podstawie analizy zapisow w urzadzeniach ksiggowych oraz planu finansowego na
2010 rok ustalono, iz w 2010 roku kontrolowana jednostka nie planowata i nie realizowata

wydatkéw majatkowych.

2.2. Wydatki z tytutu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen.

W 2010 roku wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzeni na plan
jednostki budzetowej (po zmianach) 1.077.649,00 zi, zrealizowano w wysokosci 1.051.587,54
zt (razem z wydatkami osobowymi niezliczonymi do wynagrodzen plan, w ciagu roku nie
realizowano wydatkéw osobowych niezliczonych do wynagrodzen). Wydatki z tytulu
wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen stanowia 81,06 % ogétem wydatkéw wykonanych
jednostki budzetowe;.

Na podstawie aktualnych w okresie objetym kontrola angazy pracownikéw, list plac,
prowadzonej ewidencji wynagrodzen oraz innych dokumentéw okazanych podczas kontroli
dokonano wyrywkowej kontroli w zakresie prawidlowos$ci zaszeregowania pracownikéw,
ustalenia wynagrodzenia i wyplaty w zakresie zgodnosci z odpowiednimi dokumentami i

obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

W okresie objgtym kontrolg obowigzywaly nastepujace wewnetrzne przepisy:
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- uchwata Nr XXIV/119/09 Rady Gminy Dubicze Cerkiewne z dnia 13 marca 2009 roku w
sprawie ustalenia regulaminu -wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w - placéwkach
oswiatowych prowadzonych przez Gming Dubicze Cerkiewne.

- zarzgdzenie nr 8/09 Dyrektora Zespolu Szkot w Dubiczach Cerkiewnych z dnia 19.06.2009
roku w sprawie ustalenia Regulaminu wynagradzania pracownikéw niebedacych nauczycielami
zatrudnionych w Zespole Szkét w Dubiczach Cerkiewnych. Opracowano na podstawie art.39 ust. 1
i 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz.1458),

- Zakfadowy regulamin premiowania pracownikéw niebgdacych nauczycielami zatrudnionych w
Zespole Szkot w Dubiczach Cerkiewnych. Regulamin obowigzuje od 01.01.2005 roku i zostat
opracowany na podstawie rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 26 lipca 2000 roku w sprawie
zasad wynagradzania i wymagan kwalifikacyjnych pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w

Jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 61, poz.708 ze zm.).

Kontrola objeto wynagrodzenie ustalone i wyplacone dla dyrektora, czterech nauczycieli,
intendenta, sprzataczki (stan zatrudnionych na koniec 2010 roku wynosil 23 nauczycieli i 6
pracownikow obstugi). W zakresie zgodnosci naliczonego i wyplaconego wynagrodzenia w
poréwnaniu z listami ptac, angazami i rocznymi zestawieniami kart wynagrodzen nie stwierdzono
niezgodno$ci. Badaniu poddano miesiace wrzesien, pazdziernik, listopad 2010 roku.

Ustalono, ze W6jt Gminy Dubicze Cerkiewne w zarzadzeniu nr 27/2006 z dnia 22 sierpnia 2006
roku w sprawie powierzenia stanowiska Dyrektora Zespotu Szkot w Dubiczach Cerkiewnych w §2
dokonat obnizenia dyrektorowi wymiaru zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekuriczych do
4 godzin tygodniowo. Stwierdzono w trakcie kontroli, z¢ Rada Gminy Dubicze Cerkiewne nie
ustalita w formie uchwaty zasad udzielania i rozmiar znizek obowigzujacego wymiaru godzin zajgé
dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych nauczycielom, ktérym powierzono stanowisko
kierownicze w szkofach i placowkach oraz zasady zwalniania tych nauczycieli od obowiazku
realizacji tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin ww zajeé. W trakcie kontroli
wyjasniono, ze podstawg do obnizenia dyrektorowi wymiaru zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych i opiekunczych do 4 godzin tygodniowo jest uchwata Nr XV-70/2000 Rady
Gminy Dubicze Cerkiewne z dnia 30 czerwca 2000 roku w sprawie upowaznienia Zarzadu Gminy
Dubicze Cerkiewne do prowadzenia spraw wynikajacych z ustawy Karta Nauczyciela i ustawy o
systemie oSwiaty. Zgodnie z art. 42 ust. 6 i ust. 7 pkt 2 ustawy Karta Nauczyciela zasady udzielania
znizek tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zaje¢ okresla organ prowadzacy (zgodnie z
art. 91d ustawy kompetencje wynikajace z art. 42 ust. 7 wykonuje Rada Gminy).

Stwierdzono, ze w okresie objetym kontrola przyznano i wyplacano dodatki motywacyjne dla
nauczycieli i dyrektora Zespolu Szkél. Obowiazujacy w 2010 roku regulamin wynagradzania
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nauczycieli w §5 - 7 ustala szczegblowe warunki przyznawania nauczycielom dodatku
motywacyjnego.

W okresie objetym kontrolg sporzadzono 228 list ptac kolejno ponumerowanych. W badanym
okresie sporzadzono 57 list ptac (w miesiagcu wrzesniu nr 144-160, miesigeu pazdzierniku 161-
184, w miesigcu listopadzie 185-200) kolejno ponumerowanych recznie i oznaczonych nazwa
lista ptac ze wskazaniem tytulu wyplaty, miesiaca 2010 roku, przy oznaczeniu nazwa jednostki
organizacyjnej: Zespét Szkot w Dubiczach Cerkiewnych i Urzad Gminy Dubicze Cerkiewne.
Listy plac zawieraja wskazanie sporzadzajacego liste plac i jego nieczytelny podpis, date
wydruku i podpisy na dowod kontroli: sprawdzajacego i zatwierdzajacego (skarbnik gminy i
dyrektor). Listy plac nie zawieraja wskazania sposobu ujecia w ksiggach rachunkowych,
dekretacji. Dodatkowo sg sporzadzane nastgpujace miesigczne zestawienia list plac:

- .Zestawienie zbiorcze list plac za miesiac ....2010 roku, Dyrektor Zespolu Szkét w
Dubiczach Cerkiewnych, Zespét Szkét — nauczyciele szkoly podstawowej, Listy pflac:
wszystkie listy ptac”,

- .Zestawienie zbiorcze list plac za miesigc .... 2010 roku, Zespol Szkél — Oddzial
Przedszkolny, Listy ptac: wszystkie listy ptac”,

- ,,Zestawienie zbiorcze list ptac za miesiac ...... 2010, Zespot Szkot — nauczyciele gimnazjum,

Listy plac: wszystkie listy ptac”,

- ,Zestawienie zbiorcze list plac za miesige ...... 2010, Zespot Szkét — obstuga, Listy plac:
wszystkie listy ptac”,
- ,Zestawienie zbiorcze list plac za miesiac ...... 2010, Zespét Szkot — kuchnia, Listy plac:

wszystkie listy ptac”,

-,Zbiorcze zestawienie list ptac za miesigc ... 2010, Dyrektor Zespotu Szkét w Dubiczach
Cerkiewnych, Zespol Szkét — nauczyciele szkoly podstawowej, Zespot Szkét — Oddziat
Przedszkolny, Zespot Szkot — obstuga, Zespot Szkét — kuchnia, Zespét Szkét — nauczyciele
gimnazjum”,

Dekretacje w zakresie sposobu ujecia rozliczen wynagrodzeni wynikajacych z list plac
(zestawien list plac) w ksiggach rachunkowych dokonywano na podstawie sporzadzanych
miesigcznych ,Polecen ksiggowan” oznaczonych nazwa Zespo! Szkét w Dubiczach
Cerkiewnych i podpisanych przez sporzadzajacego polecenie ksiegowania (listy plac,
zestawienia list plac, roczne karty wynagrodzen pracownikow sa sporzadzane przy pomocy
programu komputerowego ,kadry i ptace 2010.1.17.4.15(C) U. 1. INFO-SYSTEM?). Polecenia

ksiggowania sg sporzadzane na podstawie zestawien list plac.
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2.2.1. W okresie objetym kontrola obowigzywaly zasady ustalania i wyliczania
wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny zastgpstw doraznych okreslone w§11-
regulaminu wynagradzania nauczycieli.

Angaze nauczycieli w okresie objetym kontrola zawieraty wskazania w zakresie wysokosci
ustalonego wynagrodzenia.

Stwierdzono, ze w okresie objetym kontrolg zasady ustalania i wyliczania wynagrodzenia za
godziny ponadwymiarowo ustalone w regulaminie byly stosowane w odniesieniu do nauczycieli
realizujgcych pracg w godzinach ponadwymiarowych.

W okresie objetym kontrolg dla wyliczenia wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowo
nauczycicle sporzadzali ,.Rozliczenie godzin ponadwymiarowych za miesiac .....2010r.”
Rozliczenia zawieraja podpisane przez nauczycieli o§wiadczenia nastepujacej tredci: ,,Oéwiadczam,
ze wykaz godzin jest zgodny z zapisem tematéw w dokumentacji pedagogicznej”. Rozliczenia
zawieraja na dowod sprawdzenia i zatwierdzenia podpis Dyrektor Zespotu Szkoét.

Wyliczenia wynagrodzenia za godziny zastgpstw doraznych dokonywano na podstawie
sporzadzonych przez nauczycieli ,,Rozliczenie godzin platnych zastepstw za miesige .....2010r.”
Rozliczenia zawierajg podpisane przez nauczycieli oswiadczenia nastgpujacej tresci: ,,Oéwiadczam.,
ze wykaz godzin zastgpstw jest zgodny z zapisem tematéw w dokumentacji pedagogiczne;j”.
Rozliczenia zawieraja na dowod sprawdzenia i zatwierdzenia podpis Dyrektor Zespotu Szkot.
Prowadzony sposob wyliczania wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i doraznych zastepstw
w okresie objetym kontrolg byt zgodny z zasadami ustalonymi w regulaminie wynagradzania
nauczycieli.

W okresie objetym kontrolg realizowano dorazne zastgpstwa i prowadzono rejestr zastepstw za

nieobecnych nauczycieli. W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

2.2.2. Rozliczenie godzin ponadwymiarowych i doraznych zastgpstw w okresie objetym
kontrolg prowadzono na podstawie prowadzonej ewidencji zastepstw oraz sporzadzanych przez
nauczycieli rozliczen godzin ponadwymiarowych i platnych zastepstw sprawdzonych i
zatwierdzonych przez Dyrektora dla poszczegblnych nauczycieli realizujacych godziny
ponadwymiarowe i dorazne zastgpstw w formie miesigcznych rozliczen (w uktadzie tygodniowym).
Na podstawie przeprowadzonej analizy za miesigc wrzesieri — listopad 2010 roku sporzadzonych
rozliczen godzin ponadwymiarowych w Zespole Szkot stwierdzono, ze w ,,niepetnych” tygodniach
dla niektérych nauczycieli wykazana jest liczba godzin ponadwymiarowych przy jej wyliczeniu
zgodnie z zasadg wskazang w §11 Regulaminu obowiazujacego w 2010 roku.

Wyliczenia faktycznej liczby godzin ponadwymiarowych z uwzglednieniem obowiazujacych
zasad ustalania wypagrodzenia za godziny ponadwymiarowe w tygodniach, w ktorych przypadaja
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dni usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy nauczyciela i przerw przewidzianych przepisami o

organizacji roku szkolnego oraz rozpoczynania lub koriczenia zaje¢ w ciagu tygodnia dokonywano-

zgodnie z ustalonymi zasadami w regulaminie.

W trakcie kontroli okazano zarzadzenie Dyrektora Zespotu Szkét w Dubiczach
Cerkiewnych Nr 06/10 z dnia 5.05.2010 roku w sprawie zasad przyznawania nauczycielom
doraznych zastepstw oraz godzin ponadwymiarowych. Procedury wewnetrzne ustalajace
sposob realizacji i udokumentowania realizowanych godzin ponadwymiarowych i godzin
doraznych zastgpstw w Zespole Szkél sa ustalone w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia.
Rozliczenie i kontrol¢ godzin ponadwymiarowych i doraznych zastgpstw w okresie objetym

kontrolg prowadzit Dyrektor Zespotu Szkol.

2.2.3. Kontrola analizy Srednich wynagrodzen nauczycieli w gminie, o ktérej mowa w art. 30a
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczycieli.

Kontrolg obj¢to okres roku 2010 i 2011 do dnia opracowania sprawozdania z wysokosci
srednich wynagrodzen nauczycieli w Zespole Szkét w Dubiczach Cerkiewnych. Sporzadzone
sprawozdanie z wysokosci Srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegélnych stopniach awansu

dotyczy wszystkich nauczycieli zatrudnionych w gminie Dubicze Cerkiewne.

a) Ocena prawidlowosci ustalenia $redniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli na
poszczegoOlnych stopniach awansu zawodowego.

Wyliczenia Sredniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli na poszczegdlnych stopniach
awansu zawodowego dokonano w okresach miesigcznych w rozbiciu na poszczegélne stopnie
awansu zawodowego w zestawieniach wedtug poszczegdlnych nauczycieli. Wyliczeni dokonano na
podstawie zawartych uméw o pracg, angazy oraz z uwzglednieniem wylacznie okresow, w ktérych
pobierali wynagrodzenie wynikajace z planu finansowego (Zespotu).

Dokonano zbiorczych zestawien dla s$redniorocznej struktury zatrudnienia w rozbiciu na
poszczegblne stopnie awansu zawodowego i poszczegélne miesigce z wyliczeniem $redniej za
okres styczen — sierpieni, wrzesien — grudzien i sredniej rocznej. Wyliczenia sa przedstawione w
wydruku komputerowym o nazwie ,,Srednioroczna struktura zatrudnienia”.

Badaniem objgto cato$¢ sporzadzonej dokumentacji dla wyliczenia $redniorocznej struktury
zatrudnienia nauczycieli na poszczegélnych stopniach awansu zawodowego dla Zespotu Szkét. W

badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.
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b) Ocena prawidlowosci ustalenia wysokosci rocznych srednich wynagrodzen nauczycieli na
poszczegbélnych - stopniach awansu-—zawodowego z uwzglednieniem art30- ust. 3 KN—--
Sredniorocznej struktury zatrudnienia.

Wysokos$¢ rocznych srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu
zawodowego w okresie od 1 stycznia i od 1 wrzesnia jest wyliczona prawidlowo i zostala
przedstawiona w sprawozdaniu z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych
stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez gming Dubicze Cerkiewne.
Srednioroczna struktura zatrudnienia zostala ustalona dla $redniej za okres styczeh — sierpien
(Zespotu) i dla $redniej za okres wrzesien — grudzien (Zespotu). W badanym zakresie nie

stwierdzono nieprawidtowosci.

¢) Ocena prawidlowosci ustalenia kwot wydatkow faktycznie poniesionych na wynagrodzenia
nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego.

Wyliczenia kwot wydatkow faktycznie poniesionych na wynagrodzenia nauczycieli na
poszczegolnych stopniach awansu zawodowego dokonano w okresach miesigcznych w rozbiciu na
poszczegdlne stopnie awansu zawodowego w zestawieniach wedlug poszczegélnych nauczycieli
dla Zespolu Szkét w ukladzie wynagrodzenie zasadnicze i pozostale skladniki wynagrodzen
(wynikajace z art. 30 ust. 1). Wyliczen dokonano na podstawie list plac, bez pochodnych
ponoszonych przez pracodawcg (Zespot).

Badaniem objgto calo$é sporzadzonej dokumentacji pomocniczej dla wyliczenia kwot
wydatkow faktycznie poniesionych (rocznych) na wynagrodzenia nauczycieli na poszczegdlnych
stopniach awansu zawodowego nauczycieli dla Zespotu. W badanym zakresie nie stwierdzono

nieprawidtowosci.

d) Ocena prawidlowosci ustalenia kwot réznicy pomigdzy wydatkami poniesionymi przez jst w
roku na wynagrodzenia nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego i kwotami
srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczeg6lnych stopniach awansu zawodowego.

Ustalenia kwot roznicy dla poszczegélnych stopni awansu zawodowego wyliczono w
odniesieniu do wszystkich nauczycieli Zespolu Szkél w Dubiczach Cerkiewnych (obejmuje
wszystkich nauczycieli na poziomie jst).

Kwota réznicy wynosi:

- dla nauczycieli stazystow 12.395,12 — 12.165,50 = 229,62

- dla nauczycieli kontraktowych 90.379,21 — 89.043,21 = 1.336,00

- dla nauczycieli mianowanych 148.268,49 — 140.009,63 = 8.258.,86

- dla nauczycieli dyplomowanych 541.953,54 — 528.463.46 = 13.490,08
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Wyliczone liczby dodatnie dla nauczycieli stazystow, kontraktowych, mianowanych i

dyplomowanych informuja, ze brak jest podstaw do wyptaty-dodatkéw uzupelniajgcych. W

badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

e) Ocena prawidlowosci sporzadzenia sprawozdania z wysokosci Srednich wynagrodzen

nauczycieli na poszczegoélnych stopniach awansu zawodowego.

Sprawozdanie z wysokosci Srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach

awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez jednostk¢ samorzadu terytorialnego

podpisane przez Wojta Gminy sporzadzono na podstawie dokumentacji pomocniczej sporzadzonej

na okoliczno$¢ przeprowadzonej analizy $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegélnych

stopniach awansu zawodowego w Zespole Szkét w Dubiczach Cerkiewnych.

Sprawozdanie sporzadzono dnia 20.01.2011 roku zgodnie z okazang dokumentacja pomocnicza

sporzadzong w zwiazku z przeprowadzona analiza Srednich wynagrodzen nauczycieli na

poszczegodlnych stopniach awansu zawodowego w Zespole Szkét w Dubiczach Cerkiewnych.

2.3. Pozostale wydatki biezace.

W 2010 roku pozostale wydatki na plan ( po zmianach) 267.878.00 zl, zrealizowano w

wysokosei 245.758,25 zi. Wydatki w nizej wymienionych paragrafach zrealizowano w

nastepujacych wielkosciach:

§ 3020 wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen — 56.335,93 zi, (plan 57.352,00
z1)
§ 4170 wynagrodzenie bezosobowe — 0,00 zl, (plan 200,00 zt)
§ 4210 zakup materiatow i wyposazenia — 92.714,00 zi, (plan 94.842,00 z})
§ 4230 zakup lekow, wyrobow medycznych i produktéw biobobdjczych — 371,00 zi,
(plan 371,00 z})
§ 4240 zakup pomocy naukowych i dydaktycznych — 4.006,30 z, (plan 6.167,00 z})
§ 4260 zakup energii elektrycznej i wody — 13.830,4 zi, (plan 16.150,00 z1)
§ 4270 zakup ushug remontowych — 671,00 z1, (plan 671,00 z})
§ 4280 zakup ushug zdrowotnych — 454,00 zi, (plan 1.266,00 z})
§ 4300 zakup pozostatych ustug —7.387,07 zi, (plan 16.450,00 zt)
§ 4350 zakup ustug dostepu do sieci internetu — 1.985,39 zt, (plan 2.150,00 z1)
§4370 oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej - 880,01
z, (plan 1.200,00 z1)
§4410 podréze stuzbowe krajowe -1.856,93 zl, (plan 3.300,00 zI)
i —
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- §4430 roézne oplaty i sktadki, - 1.835,00 zi, (plan 3.000,00 z})

- §4440 odpisy na zakladowy fundusz S$wiadczen socjalnych — 60.855,76 zi,(plan—

60.859,00 zl)

- §4700 szkolenie pracownikéw niebgdacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej -270,00
zl, (plan 900,00 zt)

- §4740 zakup materialow papierniczych do drukarek i ksero -117,94 z1, (plan 1.000,00 z})

- §4750 zakup akcesoriow komputerowych, w tym programoéw i licencji 2.187,47 zl, (plan
2.200,00 zt)

2.3.1. Na podstawie rejestru wydanych delegacji prowadzonego w 2010 roku ustalono, ze w
2010 roku wydano 30 PWS (delegacji). W calym 2010 roku zrealizowano wydatki w § 4410
podroze shuzbowe krajowe w wysokosci 1.856,93 zI na plan 3.300,00 zt. Wydatki na podréze
stuzbowe w okresie od dnia 01.10.2010 do dnia 31.12.2010 roku zrealizowano w wysokosci
499,06 zt (zwrécono koszty podrozy z 7 wyjazdow stuzbowych). Ustalono na podstawie
prowadzonego rejestru wydanych delegacji, ze w okresie pazdziernik — grudzien 2010 wydano
(zarejestrowano) 9 PWS.

Badane PWS w rozliczeniach kosztéw podrézy wykazuja wydatki zwiazane z podroza
stuzbowa i przystugujacych diet na podstawie rozporzadzenia MPiPS z 19 grudnia 2002 roku w
sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania naleznosci przyshugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy
stuzbowej na obszarze kraju.

W badanym zakresie stwierdzono, ze z badanych 7 polecen wyjazdow stuzbowych dyrektor
na pisemny wniosek pracownika dla czterech wyjazdow wyrazil zgod¢ na przejazd w podrézy
samochodem osobowym niebgdacym wilasnoscia pracodawcy (pozostale trzy okreslaty
publiczny sSrodek transportu). Ustalono, ze wnioski pracownikow i PWS w momencie ich
wystawienia i rozliczenia nie zawieraly ustalonej stawki za jeden kilometr przebiegu oraz
miejscowosci rozpoczgcia i zakonczenia podrozy, okreslaty miejscowos¢ docelows (§5 ust. 3 i

§2 rozporzadzenia).

2.3.2. Naliczenie funduszu $wiadczen socjalnych.

Koszty w § 4440, odpisy na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych w 2010 roku
zrealizowano w wysokosei 60.855,76 zI (na plan w wysokosci 63.382,00 zt opracowany w
miesigecu grudniu 2009 roku i plan ustalony po korekcie w miesigcu lipcu 2010 roku w

wysokosci 60.859,00 zi).
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Kontroli poddano prawidtowos¢ naliczenia odpisu na Fundusz Swiadczen Socjalnych

pracownikow Zespolu oraz przekazania srodkow na wyodrgbniony rachunek bankowy. W -

Zespole obowigzuje aktualnie Regulamin gospodarowania Zaktadowym Funduszem Swiadczen
Socjalnych w Zespole Szkét w Dubiczach Cerkiewnych zatwierdzonym przez Dyrektora
Zespolu Szkol w uzgodnieniu z pracownikami Zespolu Szkoél i zwigzkami zawodowymi
(obowiazuje od dnia 01 marca 2007 roku). Ustalono, ze Dyrektor Zespotu Szkét w Dubiczach
Cerkiewnych zarzadzeniem nr 3/10 z dnia 19 lutego 2010 roku w sprawie wydatkowania ZFSS
w 2010 roku ustalit tabele doptat z ZFSS do réznych rodzajéw i form ustug wypoczynkowych,
doptat do bonéw towarowych oraz innej pomocy udzielanej z ZFSS.

Ustalono, ze Fundusz Zespotu naliczono w planie: pracownicy niepedagogiczni (obstuga) 5 x
1.047,84 zt = 5.239,20 zl, nauczyciele 16,85 x 2.515,43 zt = 42.385,00 zl, nauczyciele emeryci 12 x
971,65 zt (5% pobieranych emerytur) = 11.659,80 zl, emeryci obstugi 9 x 174,64 zt = 1.571,76 zi.
Wysokos$¢ naliczenia razem 60.855,76 zi.

W lipcu 2010 r. dokonano przeliczenia planowanego odpisu Funduszu o faktyczne zatrudnienie
w 2010 roku. Wysokosé naliczenia Funduszu po przeliczeniu nie ulegla zmianie i wynosila razem
60.855,76 zi.
Stosownie do art. 5 ust. 2 ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych wysokos¢ odpisu
podstawowego wynosi 37,5% przecigtnego wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce narodowej
w roku poprzednim lub w II péiroczu roku poprzedniego, jezeli przecigtne wynagrodzenie z tego
okresu stanowilo kwote wyzsza. Przecigtne wynagrodzenie miesigczne zgodnie z obwieszczeniem
Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego w drugim potroczu 2009 roku stanowito kwote
2.794.25 zi, odpis podstawowy na jednego zatrudnionego wynosi 37,5% i stanowi kwote 1.047,84
zt. Wysoko$¢ naliczenia jest prawidtowa.
Naliczenia ZFSS w stosunku do nauczycieli dokonano zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia
1982 roku Karta Nauczyciela. Zgodnie z tym przepisem, dla nauczycieli dokonuje si¢ odpisu w
wysokosci ustalonej jako iloczyn planowanej, przecigtnej w 2010 roku liczby nauczycieli
zatrudnionych w pelnym i niepelnym wymiarze zajgé i kwoty bazowej, okreslonej dla nauczycieli
corocznie w ustawie budzetowej (art. 30 ust. 3 KN obowigzuje od 01.01.2008 roku. Kwota odpisu
110% kwoty bazowej wynosi 2.515,43 zt (przy kwocie bazowej 2.286,75 zl). Wysokos¢ naliczenia
jest prawidiowa.
Ustalono, ze kontrolowana jednostka w 2010 roku nie dokonywata korekty funduszu w stosunku do
faktycznej przecigtnej miesigcznej liczby zatrudnionych w 2010 roku (planowana i faktyczna
przecigtna miesigczna liczba zatrudnionych nie ulegla zmianie).

Ewidencj¢ $rodkéw funduszu $wiadczen socjalnych prowadzono na koncie 135 i gromadzono
na wyodr¢bnionym rachunku bankowym. Ewidencj¢ stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
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zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych jest prowadzona na koncie 851 zakladowy fundusz
$wiadczen socjalnych. T

W sumie na odpisy Zespot przekazal kwotg 60.855,76,00 zt. Przelew6w na wyodrebniony rachunek
bankowy dokonywano 25.05.2010 r. kwota 47.536,50 zt i 26.08.2010 r. kwota 13.319,26 zi.
Zgodnie z art. 6 ust 2 ustawy o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych cata kwota odpisow
powinna by¢ przekazana na wilasciwy rachunek do dnia 30 wrzesnia roku, w ktérym naliczono
odpisy, natomiast 75 % wartosci odpisow do dnia 31 maja tego roku. Stwierdzono, ze w badanym
przypadku do dnia 31 maja przelano kwote¢ w wysokosci 56.715,00 zt (78,0% planu), do dnia
30.09. 2009 roku zostata wplacona pozostata kwota odpisow w wysokoscei 13.319,26 zt (100,00%
planu). Wymog przekazania calej kwoty odpisu do dnia 30 wrzesnia 2010 roku w okresie objetym
kontrolg byt przestrzegany.

Konto 135 - rachunek $rodkéw funduszy specjalnych na dzien 01.01.2010 roku wykazuje stan
$rodkéw na rachunku bankowym w wysokosei 25.763,92 zt (saldo Wn), a konto 851 — Zaktadowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych na dzien 01.01.2010 roku wykazuje stan Funduszu w wysokosci
34.339,92 zt (saldo Ma). Wykazany na koncie 851 stan Funduszu jest zgodny ze stanem konta 135 -
rachunek srodkéw funduszy specjalnych na dzien 01.01.2010 roku i stanem naleznosci z tytutu
udzielonych pozyczek z Funduszu w wysokosci 8.576,00 zi.

Konto 135 na dzien 31.12.2010 roku wykazuje stan $rodkéw na rachunku bankowym w
wysokosci 14.293,19 zt (saldo Wn), a konto 851 na dzien 31.12.2010 roku wykazuje stan Funduszu
w wysokosci 29.105,19 zt (saldo Ma). Wykazany na koncie 851 stan Funduszu jest zgodny z suma
$rodkow na rachunku bankowym i naleznosciami (z tytulu udzielonych pozyczek 14.812,00 zt).

Badane dowody ksiggowe na dowod dokonania kontroli przez skarbnika zawierajg jego
podpis i podpisy pracownikéw wlasciwych rzeczowo oraz podpis dyrektora. W badanym

zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci.

2.3.3. Zakup materialoéw i wyposazenia.

W okresie objetym kontrola dokonano zakupu materialéw i wyposazenia o wartosci
92.714.00 zt na plan w jednostce 94.842,00 zt (§ 4210, zakup materialéw i wyposazenia).

Badaniu poddano zakup materialow i wyposazenia w miesigcu pazdzierniku - grudniu
2010 roku. Wydatki na zakup materialow i wyposazenia w okresie od dnia 01.10.2010 do dnia
31.12.2010 roku zrealizowano w wysokosci 38.715,61 zi

Badane dowody ksiggowe na dowo6d dokonania kontroli przez skarbnika zawierajg jego
podpis i podpisy pracownikéw wilasciwych rzeczowo oraz podpis dyrektora. W badanym
zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci.
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2.3.4. Zakup energii.
W okresie objetym kontrola dokonano zakupu energii o wartosci 13.830,45 zt na plan w—
jednostee 16.150,00 zt (§ 4260 zakup energii).

Badaniu poddano zakup energii i wody w miesigcu pazdzierniku - grudniu 2010 roku.
Ustalono na podstawie badanych dowodow ksiggowych i prowadzonej ewidencji pomocniczej
(szczegOlowej), ze w okresie od dnia 01.10.2010 do dnia 31.12.2010 roku dokonano zakupow i
zrealizowano wydatki w wysokosci 4.448,98 zi.

Badane dowody ksiggowe na dowdd dokonania kontroli przez skarbnika zawieraja jego
podpis i podpisy pracownikéw wiasciwych rzeczowo oraz podpis dyrektora. W badanym

zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

2.3.5. Zakup pozostatych ustug.

W okresie objetym kontrola w § 4300, zakup pozostatych ustug na plan w jednostce
16.450,00 zt zrealizowano wydatki w wysokosci 7.387.07 zi. Badaniu poddano zakup
pozostatych uslug w miesigcu pazdzierniku - grudniu 2010 roku. Ustalono na podstawie
badanych dowodoéw ksiggowych i prowadzonej ewidencji pomocniczej (szczegoétowej), ze w
okresie od dnia 01.10.2010 do dnia 31.12.2010 roku dokonano zakupéw i zrealizowano
wydatki w wysokosci 5.722,82 zt.

Badane dowody ksiggowe na dowod dokonania kontroli przez skarbnika zawieraja jego
podpis i podpisy pracownikéw wlasciwych rzeczowo oraz podpis dyrektora. W badanym

zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci.

3. Stosowanie Prawa zamo6wien publicznych.

Badajac wydatki biezace realizowane w okresie objetym kontrolg ustalono, ze Zespot ze
wzgledu na wielkos¢ realizowanych wydatkéw nie stosowal przepisow Prawa zamodwien
publicznych przy realizacji wydatkow. Ustalono, ze w 2010 roku Zesp6t Szkét dokonat zakupu
oleju opalowego o tacznej wartosci 87.125,19 zt od dostawcy wybranego przez Urzad Gminy w
trybie przetargu nieograniczonego przeprowadzonego w miesigcu styczniu 2008 roku (Urzad
Gminy zawarl umowg¢ na dostawe oleju opalowego na okres trzech lat dla wszystkich
gminnych jednostek organizacyjnych). Stwierdzono, ze w Zespole Szkél w Dubiczach
Cerkiewnych brak jest ustalonych pisemnych procedur zlecania zamdéwien na dostawy, ustugi i
roboty budowlane o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14.000 euro.

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci.
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V1. Dochody wlasne.

1. Uchwata Rady Gmin Dubicze Cerkiewne Nr XXX/168/06 z dnia 28 lipca 2006 roku w
sprawie wyrazenia zgody na utworzenie rachunku dochodéw wilasnych w Zespole Szk6t w
Dubiczach Cerkiewnych, w §2 ustala nastgpujace zrédta dochodéw wiasnych:

- oplaty z tytutu wyzywienia w stotéwce szkolnej,

- prowizje z ubezpieczenia uczniow,

- odsetki na rachunku bankowym,

- oplaty za wynajem i dzierzawg pomieszczen wraz ze sprzetem,

- oplaty z tytulu wydawania duplikatow Swiadectw i legitymacji uczniowskich,

- oplaty z tytutu sprzedazy odpadéw konsumpcyjnych, opakowan szklanych, makulatury,

- oplaty z tytutu $wiadczonych ustug na zewnatrz,

- oplaty za noclegi w Zespole Szko6t i Szkolnym Schronisku Mtodziezowym w Dubiczach
Cerkiewnych (zgodnie z uchwala Rady Gminy Schronisko jest odrgbng jednostka budzetowa
nie wchodzgca w sklad Zespotu Szkot),

a w §3 wskazuje i wymienia nast¢pujace wydatki:

- zakup artykulow zywnosciowych do stolowki szkolnej oraz pokrywanie innych kosztow
zwigzanych z jej funkcjonowaniem,

- zakup pomocy szkolnych, wyposazenia, materialow i Srodkow czystosci niezbednych do
prawidlowego funkcjonowania Zespotu Szkot i Szkolnego Schroniska Mlodziezowego,

- naprawy, remonty, konserwacja obiektow, pomieszczen i sprzetu,

- organizacja imprez sportowych, kulturalnych i rekreacyjnych z mtodzieza szkolna,

- zakup nagréd konkursowych oraz innych nagréd rzeczowych wyrézniajacym sie uczniom,

- koszty przejazdow i positkow regeneracyjnych miodziezy bioracej udzial w olimpiadach,
rozgrywkach sportowych i imprezach kulturalnych oraz opiekunom,

- aktualizacja ksiazek zdrowia i badania lekarskie pracownikow,

- pokrywanie kosztow zwigzanych z organizacjg kursow i szkolen,

- wyplata stypendiow,

- koszty podrozy pracownikow,

- sfinansowanie wydatkow biezacych,

- zakup pomocy dydaktycznych,

- cele wskazane przez darczyncow,

- zakup wyposazenia do schroniska mlodziezowego,
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- inne wydatki biezace i inwestycje niezbgdne do funkcjonowania Zespolu Szkotb i
Szkolnego Schroniska Mtodziezowego. . o

Opisana wyzej uchwata w sprawie gromadzenia dochodoéw wilasnych przez Zespot Szkot w
Dubiczach Cerkiewnych zostata zastgpiona uchwalg nr XXXVII/169/10 Rady Gminy Dubicze
Cerkiewne z dnia 28 wrzesnia 2010 roku w sprawie okreslenia gminnych jednostek
budzetowych prowadzacych dzialalnos¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o
systemie o$wiaty, ktore gromadza dochody okreslone w uchwale na wydzielonym rachunku,
zrodet tych dochodéow i ich przeznaczenia oraz sposobu i trybu sporzadzania planu
finansowego dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku i wydatkéw nimi
finansowanych, dokonywania zmian w tym planie oraz ich zatwierdzania. Zalgcznik nr 41 5 do

protokotu kontroli.

2. Dochody wiasne zakwalifikowane do dzialu 801 rozdziatu 80148 (stolowki szkolne)
wykazuja za okres od poczatku roku do konca 2010 roku:

Dochody ogétem w wysokosci 62.534,19 zl, na plan w wysokosdci 49.833,31 zt (przy stanie
srodkow pienigznych na poczatek roku w wysokosci 4.833,31 zl, plan 1 wykonanie),

w tym:

- zrealizowane dochody w paragrafie 0830 wpltywy z ustlug 51.219,31 zl, na plan w
wysokoscei 45.000,00 zi,

- zrealizowane dochody w paragrafie 0920 pozostate odsetki 25,73 zk, na plan w wysokosci
0,00 zt,

- zrealizowane dochody w paragrafie 0750 w wysokosei 3.098,01 zl, na plan w wysokosci
0,00 zt,

- zrealizowane dochody w paragrafie 0970 w wysokosci 3.357,83 zl, na plan w wysokoéci
0,00 zt,

Wydatki ogétem w wysokosci 62.534,19 zi, na plan w wysokosci 49.833.31 zt (przy
planowanym stanie $rodkéw pienigznych na koniec roku w wysokosci 1.933,31 zt i
wykonanym 0,00 zi),

w tym:

- zrealizowane wydatki w paragrafie 4210 zakup materialéw i wyposazenia w wysokosci
4.985.,46 zI, na plan w wysokosci 6.000,00 zt,

- zrealizowane wydatki w paragrafie 4220 zakup srodkow zywnosci w wysokosci 47.712,54
z}, na plan w wysokosci 41.300,00 zt (przekroczono plan),
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Dochody ogétem w wysokosci 7.093,66 zt, na plan w wysokosci 7.196.66 zt (przy stanie
srodkéw pienigznych na poczatek roku w wysokosci 3.696,66 zt, plan i wykonanie).

w tym:

- zrealizowane dochody w paragrafie 0830 wplywy z ushug 3.397,00 zl, na plan w
wysokosci 3.500,00 zt.

Wydatki ogdétem w wysokosci 7.093,66 zl, na plan w wysokosci 4.196.,66 zt (przy
planowanym stanie srodkéw pienigznych na koniec roku w wysokosci 3.596.66 zt i
wykonanym 0,00 zt),

W tym:

- zrealizowane wydatki w paragrafie 4210 zakup materialow i wyposazenia w wysokosci
238,09 zi, na plan w wysokosci 200,00 zi,

- zrealizowane wydatki w paragrafie 2400 wptaty do budzetu pozostalosci $rodkow
finansowych gromadzonych na wydzielonym rachunku jednostki budzetowej w wysokosci
2.477,53 z1, na plan w wysokosci 0,00 zi, _

- zrealizowane wydatki w paragrafie 4300 zakup ustug pozostatych w wysokosci 4.064,42
zl, na plan w wysokosci 100,00 zi,

- zrealizowane wydatki w paragrafie 4230 zakup lekéw, wyrobéow medycznych w
wysokosci 39,12 zi, na plan w wysokosci 0,00 z1,

- zrealizowane wydatki w paragrafie 4350 zakup ustug dostepu do sieci internetu w
wysokosci 274,50 zl, na plan w wysokosci 300,00 zi,

Sprawozdanie roczne Rb-34 na poczatek okresu sprawozdawczego i na koniec okresu
sprawozdawczego nie wykazuje naleznosci i zobowigzan.

W zakresie prawidlowo$ci pobierania i gromadzenia na rachunku dochodéw wiasnych
dochodéw okreslonych uchwata Rady Gmin Dubicze Cerkiewne Nr XXX/168/06 z dnia 28 lipca
2006 roku w sprawie wyrazenia zgody na utworzenie rachunku dochodéw wiasnych w Zespole
Szkot w Dubiczach 1 uchwatg nr XXXVII/169/10 Rady Gminy Dubicze Cerkiewne z dnia 28
wrzesnia 2010 roku w sprawie okre$lenia gminnych jednostek budzetowych prowadzacych
dzialalno$¢ okreSlong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty, ktore
gromadza dochody okreslone w uchwale na wydzielonym rachunku, Zrédet tych dochodow i
ich przeznaczenia oraz sposobu i trybu. sporzgdzania planu finansowego dochodow
gromadzonych na wydzielonym rachunku i wydatkéw nimi finansowanych, dokonywania

zmian w tym planie oraz ich zatwierdzania nie stwierdzono nieprawidtowosci.
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VII. Wyposazenie w majatek.

1. Srodki trwale i wartosci niematerialne i prawne.

Ustalono, ze Zesp6l uzytkuje mienie Gminy, nieruchomo$é gruntowa zabudowana
budynkami szkolnymi. Nie okazano udokumentowanego potwierdzenia formy wladania
uzytkowanym mieniem. Na podstawie udzielonych wyjasnien ustalono, ze nie ustanowiono
trwalego zarzadu.

Ewidencja stanu oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartodci poczatkowej srodkow trwatych
jest prowadzona na koncie 011 — $rodki trwale, na koncie 013 — pozostate $rodki trwate.
Ewidencj¢ zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych i pozostatych srodkéw trwatych
podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci w miesiacu wydania ich do
uzytkowania prowadzono odpowiednio na koncie 071 — umorzenie srodkéw trwatych i na
koncie 072 — umorzenie pozostatych srodkow trwatych.

Konto 011 — srodki trwale na dzien 1 stycznia 2010 roku wykazuje stan srodkéw trwatych
w wysokosci 3.392.049,74 zt (saldo Wn). Konto w ciggu roku nie wykazuje obrotow (brak
obrotéw w ciggu roku) i na dzief 31 grudnia 2010 roku konto wykazuje saldo Wn w wysokosci
3.392.049,74 zt.

Konto 013 — pozostale $rodki trwale na dzien 1 stycznia 2010 roku wykazuje stan
pozostatych srodkéow trwalych w wysokosci 133.955,01 zt (saldo Wn). Konto wykazuje w
ciggu roku obroty strony Wn w wysokosci 2.330,78 zt a strony Ma w wysokosci 0,00 zt (brak
obrotow w ciagu roku) i na dzien 31 grudnia 2010 roku saldo Wn w wysokosci 136.285,79 zt.

Konto 014 — zbiory biblioteczne na dzief 1 stycznia 2010 roku wykazuje stan zbioréw
bibliotecznych znajdujacych si¢ w jednostce w wysokosei 10.610,71 zt (saldo Wn). Konto
wykazuje w ciagu roku obroty strony Wn w wysokosci 1.574,17 zt a strony Ma 0,00 zt i na
dzien 31 grudnia 2010 roku wykazuje saldo Wn w wysokosci 12.184.88 zt.

Konto 020 — wartosci niematerialne i prawne na dzieni 1 stycznia 2010 roku wykazuje stan
w wysokosci 17.960,10 zi (saldo Wn). Konto nie wykazuje w ciggu roku obrotéw strony Wn i
strony Ma (brak obrotéw w ciagu roku) i na dzien 31 grudnia 2010 roku wykazuje saldo Wn w
wysokosci 17.960,10 zi.

Ustalono, ze ewidencj¢ pomocnicza do konta 011, 013 prowadzono w formie ksiag
inwentarzowych i kartotek.

Konto 071 — umorzenie $rodkéw trwatych na dzien 1 stycznia 2010r. wykazuje stan

umorzen w wysokosci 910.839,01 zk. przy obrotach w ciggu roku strony Wn w wysokosci 0,00
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zt 1 strony Ma w wysokosci 79.627,20 zt i na dzien 31 grudnia 2010 roku saldo Ma w
wysokosci 990.466,21 zi. =

Konto 072 — umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych na dzien 1 stycznia 2010r. wykazuje stan umorzen w wysokosci 162.525,82 zt (saldo
Ma) i na dzieni 31 grudnia 2010r. w wysokosci 166.430,77 zt (saldo Ma), przy obrotach w ciagu
roku strony Wn w wysokosci 0,00 zt a strony Ma w wysokosci 3.904,95 zt.

W zakresie ewidencji prowadzonej w 2010 roku nie stwierdzono nieprawidlowosci.

2. Materiaty.

Ustalono, ze konto 310- materialy w zestawieniu obrotow i sald kont ksiegi gléwnej
wykazuje na dzien 1 stycznia 2010 roku stan w wysokosci 2.756,14 zt (saldo Wn). Konto
wykazuje w ciggu roku obroty strony Wn w wysokosci 131.235,74 zt i strony Ma w wysokosci
120.951,54 7zt oraz na dzien 31 grudnia 2010 roku wykazuje saldo Wn w wysokosci 13.040,34
zt (konto 310-1 stuzy do ewidencji artykulow zywnosciowych, a konto 310-2 do ewidencji
oleju opatowego). Ustalono, ze konto 310-1 w zestawieniu obrotéw i sald kont ksiggi gléwnej
wykazuje na dziefi 1 stycznia 2010 roku stan w wysokosci 338,49 zt (saldo Wn). Konto
wykazuje w ciagu roku obroty strony Wn w wysokosci 44.110,55 zt i strony Ma w wysokosci
44.449,04 zt oraz na dzien 31 grudnia 2010 roku nie wykazuje salda.

Brak jest przepisow wewngtrznych ustalajacych zasady i metody prowadzenia kont ksiag
pomocniczych dla posiadanych przez jednostke grup rzeczowych sktadnikow aktywow

obrotowych zgodnie ze wskazaniami w art. 17 ust.2 ustawy o rachunkowosci

3. Inwentaryzacja.

W trakcie kontroli ustalono, ze Zespot Szkot korzystat z przepisow wewnetrznych w zakresie
sposobu i zasad przeprowadzania inwentaryzacji obowiazujacych w Urzedzie Gminy ustalonych
przez Wéjta Gminy. W okresie objetym kontrola przeprowadzono inwentaryzacje wedtug stanu na
dzien 31.12.2010 roku srodkéw pienigznych w kasie, drukéw Scistego zarachowania i $rodkéw
pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych, zapaséw magazynowych, $rodkow
trwalych oraz wyposazenia i srodkéw dydaktycznych ewidencjonowanych wylacznie ilosciowo.
Inwentaryzacje przeprowadzono na podstawie zarzadzenia nr 137/10 Wojta Gminy Dubicze
Cerkiewne z dnia | pazdziernika 2010 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji wszystkich
skladnikow majatkowych w Urzedzie Gminy i w gminnych jednostkach organizacyjnych.

Okazane dokumenty inwentaryzacyjne nie ujawniaja roznic migdzy stanem rzeczywistym, a

stanem wykazanym w ksiggach rachunkowych. Dokumenty inwetaryzacyjne w swoim zbiorze
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zawierajg sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury i protokot komisji inwetaryzacyijnej
sporzadzony na zakoficzenie inwentaryzacji na dzien 15.01.2011 roku (protokét zatwierdzit

Dyrektor Zespolu Szkot). Poprzednia inwentaryzacja wszystkich sktadnikéw majatkowych i
srodkow trwatych byla przeprowadzona na dzien 31.12.2006 roku. Uwag w zakresie sposobu
nie wniesiono.

przeprowadzenia inwentaryzacji oraz jej udokumentowania i powigzania z zapisami ksiggowymi

VIII. Rozliczenia finansowe Zespotu Szkoét z budzetem gminy.

Ewidencj¢ i rozliczenia zrealizowanych przez jednostkg dochodéw budzetowych i
zrealizowanych wydatkow budzetowych prowadzono w ramach konta 222 i 223. Konto 222
wykazuje obroty strony Wn i Ma w wysokosci zrealizowanych dochodéw budzetowych
(222,00 zt). Konto 130 nie wykazuje zrealizowanych dochodéw budzetowych na rzecz budzetu
gminy (dla przekazywanych dochodéow stosowano dodatkowy techniczny zapis ujemny,
dwustronny na koncie 130). Konto 223 wykazuje obroty strony Wn i Ma w wysokosci
1.318.000,00 zt (konto 130 wykazuje zrealizowane wydatki budzetowe w 2010 roku w

wysokosci 1.297.345,79 zt). Dochody zrealizowane w 2010 roku przekazano do konca roku na
rzecz budzetu gminy w wysokosci 222,00 zi.

W okresie objetym kontrolg na dzien 31.12.2010 roku dokonano rozliczenia $rodkéow
finansowych z tytulu dochodéw wlasnych. Wplata do budzetu pozostatosci srodkow
finansowych gromadzonych na wydzielonym rachunku jednostki budzetowej zostata dokonana
w wysokosci 5.092,93 zt dnia 31.12.2010 roku. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku przepisy
wprowadzajace ustawg o finansach publicznych w art. 93 ust. 3 stanowi, ze $rodki pienigzne
jednostek budzetowych na dzien 31 grudnia 2010 roku z wydzielonego rachunku dochodéw
wlasnych podlegaja odprowadzeniu na rachunek pomocniczy samorzadowej jednostki
budzetowej i moga by¢ wykorzystane na dotychczasowe cele do dnia 30 czerwca 2011 roku.
Srodki pienigzne niewykorzystane w terminie do dnia 30 czerwca 2011 roku przekazuje si¢ na
dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
stwierdzono istotnych nieprawidtowosci.

W zakresie prawidlowosci ewidencji wystepujacych rozliczenn z budzetem gminy nie

Zalaczniki do protokotu:
l.

i

Uchwata Nr XXVIII-132/02 Rady Gminy Dubicze Cerkiewne z dnia 8 lutego 2002 roku
w sprawice utworzenia Zespotu Szkét w Dubiczach Cerkiewnych.
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2. Zarzadzenie Nr 27/2006 Wéjta Gminy Dubicze Cerkiewne z dnia 22 sierpnia 2006 roku w
sprawie powierzenia stanowiska Dyrektora Zespohi Szkét w Dubiczach Cerkiewnych i
Zarzadzenie Nr 11.2011 Wdjta Gminy Dubicze Cerkiewne z dnia 10 marca 2011 roku w
sprawie wyznaczenia nauczyciela zastgpujacego Dyrektora Zespolu Szkét w Dubiczach
Cerkiewnych w czasie jego nieobecnosci.

3. Zarzadzenie Nr 28/2006 Wéjta Gminy Dubicze Cerkiewne z dnia 23 sierpnia 2006 roku w
sprawie udzielenia pelnomocnictwa Dyrektorowi Zespolu Szkét w  Dubiczach
Cerkiewnych.

4. Uchwata Nr XXX/168/06 Rady Gminy Dubicze Cerkiewne z dnia 28 lipca 2006 roku w
sprawie wyrazenia zgody na utworzenie rachunku dochodow wiasnych w Zespole Szkét w
Dubiczach Cerkiewnych.

e 5. Uchwala Nr XXXVII/169/10 Rady Gminy Dubicze Cerkiewne z dnia 28 wrzes$nia 2010
roku w sprawie okreslenia gminnych jednostek budzetowych prowadzacych dzialalnosé
okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty, ktére gromadza
dochody okreslone w uchwale na wydzielonym rachunku, zrédet tych dochodéw i ich
przeznaczenia oraz sposobu i trybu sporzadzania planu finansowego dochodow
gromadzacych na wydzielonym rachunku i wydatkéw nimi finansowanych, dokonywania
zmian w tym planie oraz ich zatwierdzania.

6. Uchwala Nr XXIX/164/06 Rady Gminy Dubicze Cerkiewne z dnia 30 czerwca 2006 roku
w sprawie zalozenia Szkolnego Schroniska Mtodziezowego w Dubiczach Cerkiewnych.

7. Zakresy czynno$ci.

8. Umowa rachunku bankowego w zlotych zawarta w dniu 15.12.2008 roku pomigdzy

& Bankiem Spoéldzielczym w Hajnowcee, a Zespotem Szkot w Dubiczach Cerkiewnych.
9. Uchwata nr XXI1/101/08 Rady Gminy Dubicze Cerkiewne z dnia 29 grudnia 2008 roku w

sprawie organizacji Punktu Przedszkolnego w Dubiczach Cerkiewnych.

Na tym protokét zakoniczono i po uprzednim przeczytaniu podpisano bez zastrzezen.
Ustalenia zawarte w niniejszym protokole zostaly oméwione z kierownikiem kontrolowane;j
jednostki przy wspotudziale gléwnego ksiggowego. Kierownika kontrolowanej jednostki
powiadomiono o prawie odmowy podpisania protokotu i ziozenia w ciagu 3 dni od daty jego
otrzymania pisemnych wyjasnien, co do przyczyny tej odmowy zgodnie z pkt 9 ppkt 9
zatgcznika nr 2 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 16 lipca 2004 roku w sprawie

siedzib 1 zasiggu terytorialnego regionalnych izb obrachunkowych oraz szczegélowej
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organizacji izb, liczby czionkéw kolegium i trybu postepowania (Dz. U. Z dnia 26 lipca

2004r. Nr 167 poz. 1747). s
Protokét sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono

kierownikowi kontrolowanej jednostki — egz. nr 2.
Kontrole odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycja Nr 14 dnia 06.04.2011 r.

Dubicze Cerkiewne, 06.04.2011r.
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Anatol Kordiukiewicz Anna Kulik Bozena Marth Markiewicz
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